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1. Solicitagao de revisao de desligamento
1.1. CondigOes para requerer

a) Ter sido desligado da UFMG nos termos da alinea “b” inciso Il do Artigo 41 do
Regimento Geral da UFMG e Artigos 87 e 90 das NGG;

b) Observar o disposto no paragrafo 12 do Artigo 89 e no Artigo 90 das NGG;

c) Observar as instrucbes no item 7 (Desligamento automatico) do Manual de
perguntas e respostas sobre as NGG disponivel em https://ufmg.br/vida-
académica/regras-academicas

2. Como o estudante pode requerer a revisao de desligamento

a) Acessar o sistema académico via Minha UFMG

b) Selecionar Meus Requerimentos de Ocorréncias (Error! Reference source not
found.)

c) Criar novo requerimento (Error! Reference source not found.)

d) Selecionar tipo de requerimento Revisdo de desligamento (Error! Reference source
not found.)

e) Selecionar continuar

f) Na aba detalhes do requerimento no campo motivo, informar um motivo para a
revisdo do seu desligamento da UFMG. (Error! Reference source not found.)

g) Ler com atencgdo as regras para inser¢ao dos arquivos necessdrios para a revisdo do
seu desligamento. (Error! Reference source not found.)

h) Clicar no link disponivel para o modelo do requerimento e plano de estudos. (Error!
Reference source not found.)

i) Preencher o formuldrio requerimento de revisdo de desligamento e plano de
estudos e salvar o arquivo. Apresentar justificativa detalhada no formuldrio.

j) Inserir um arquivo de identificacdo conforme recomendado. (Error! Reference
source not found.)

k) Inserir o arquivo formuldrio de requerimento de revisdo de desligamento e plano
de estudos devidamente preenchido. (Figura 3)

I) Inserir documentos comprovatorios em arquivo Unico no formato pdf que irdo
embasar sua justificativa apresentada no formuldrio requerimento de revisdo de
desligamento e plano de estudos. (Error! Reference source not found.)

m) Se necessario acrescentar informagoes adicionais que julgar relevante. (Figura 3)

n) Ler e aceitar o termo de compromisso para requerimento de revisdo de
desligamento. (Error! Reference source not found.)

o) Salvar e enviar o requerimento. (Error! Reference source not found.)

p) Emitir o relatério do requerimento. (Error! Reference source not found.)

g) Salvar o relatério do requerimento e acompanhar o resultado. (Error! Reference
source not found.)

3. Caso a solicitacdo de desligamento seja indeferida, podera ser apresentado pedido de
reconsideracdo ou recurso. Para tanto, é importante verificar a instancia responsavel por
emitir a decisdo sobre o pedido de revisdo de desligamento. Caso a decisdo de indeferimento
seja emitida pelo Colegiado, o estudante deve contatar esta instancia e protocolizar o
requerimento presencialmente. Caso a decisdo seja emitida pela Cdmara de Graduacdo, o
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estudante deve procurar a Secretaria Administrativa da Prograd para protocolizar o
requerimento presencialmente.

Estudantes que ja tiverem sido anteriormente contemplados com outra revisao de
desligamento (reinclusdo administrativa) ou com extensdo do tempo maximo de
integralizacdo (concessdo de semestres) poderdo solicitar revisdo de desligamento por meio
do requerimento online. Contudo, os requerimentos dos estudantes nesta situacdo serdo
analisados pelo Colegiado apenas para manifestacdao e pela Camara de Graduacdo para
analise e decisdo, conforme previsto no pardgrafo Unico do Artigo 90 das NGG.

Como o Colegiado deve analisar um requerimento de revisdao de desligamento e deliberar.

O Colegiado deverd, periodicamente, verificar se ha algum requerimento de revisdo de
desligamento para ser analisado. Geralmente, os desligamentos pelas NGG ocorrem apods a
efetivacdo da primeira fase da matricula online do periodo letivo a ser iniciado, para os casos
previstos no Inciso I, 11, Ill, IV e VI do Artigo 87, e, apds encerramento do periodo de ajustes
da matricula para o caso previsto no inciso V do Artigo 87. O DRCA podera ser consultado
sobre a data de processamento dos desligamentos automaticos previstos nas NGG.

Procedimentos:
a) No SiGA, acessar graduagdo > requerimento > analise de requerimento. (Figura 6)

b) Escolher a situagao enviado, o periodo letivo de referéncia e o tipo de requerimento
revisao de desligamento. (Figura 7)

c) Escolher colocar em analise o requerimento de revisdo de desligamento que estiver
com situa¢do enviado. E possivel mudar individualmente ou em lote a situagdo do
requerimento para em analise. (Figura 8)

d) Abrir tela de detalhes do requerimento de revisdo de desligamento. Nesta aba é
possivel consultar os arquivos que o estudante inseriu e que servirdo para subsidiar a
analise dos Colegiados. (Figura 8 e Figura 9)

e) Apos andlise, sera necessario que o Colegiado informe a decisdo sobre a revisdo de
desligamento do estudante. Acessar Gerir... Arquivo do Parecer do Colegiado.
(Figura 10)

f) Em caso de a decisdo do Colegiado ser desfavoravel a reinclusdo do estudante,
devera ser selecionada a opcdo Nao em “parecer positivo”, bem como deve-se
acessar escolher arquivo e inserir. (Figura 11)

g) Escolher a op¢ao incluir parecer. (Figura 11)

h) Para finalizar a andlise de um requerimento indeferido, selecionar a op¢do Indeferir
e informar o motivo. (Figura 12)

i) Requerimentos na situacdo indeferidos (Figura 13) pelo Colegiado deverdo ser
concluidos. Selecionar concluir. (Figura 14)

j)  Em caso de a decisdo do Colegiado ser favoravel a reinclusdo do estudante, escolher
a opgdo Sim para parecer positivo, bem como informar o periodo letivo de retorno
do estudante e o numero de semestres a serem concedidos, se for o caso, em
conformidade com o Artigo 88 das GG. Na tela principal do requerimento é possivel
verificar se o estudante possui saldo de integralizacdo — Sl suficiente para integralizar
os seus estudos. Escolha um arquivo e insira o parecer do Colegiado e selecione
incluir parecer (Figura 15)
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k) Selecionar Deferir e informe o Motivo (Figura 16) na tela de Justificativa do parecer
do requerimento e confirmar. (Figura 17)

[) Apds o deferimento do requerimento o langamento da ocorréncia de reinclusdo
administrativa ficard disponivel, exclusivamente, para a efetivagdo pelo DRCA.
(Figura 18)

6. Se o estudante ja tiver sido anteriormente contemplado com outra revisdao de desligamento
(reinclusdo administrativa ou concessdo de semestres) todos os procedimentos previstos
para analise do requerimento deverdo ser observados — itens de (a) a (i) para manifestagdo
desfavoravel e itens de (a) a (e) e (j) a (k) para manifestagdo favoravel. O Colegiado devera
emitir parecer manifestando sua posi¢do para que a Camara de Graduagao analise e decida
sobre o requerimento de revisdao de desligamento do estudante. Apds inserir parecer de
manifesta¢do do Colegiado, o requerimento do estudante ficara disponivel para analise da
Camara de Graduacdo/Prograd. Este requerimento do estudante permanecera na situacdo
em analise.

7. Se o Colegiado entender que é necessdrio que o estudante apresente documentos adicionais
para consubstanciar a decisdo, sugere-se que o estudante seja contatado pelo Colegiado
para entrega destes documentos. Nao sera possivel incluir os novos documentos por meio do
requerimento online no SiGA. Os novos documentos deverdo ser entregues, presencialmente
ou por meio de mensagem eletrénica. Concluida a analise, tais documentos adicionais
deverdo ser anexados ao parecer do Colegiado, em arquivo Unico no formato de pdf.
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Aluno = MEUS REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

| 0110/2019

MEUS REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

Aluno: 2019081428 LAIANE APARECIDA GONCALVE, |
Nimero de registre  Nome completo Tela de selegéo do tipo de requerimento de ocorréncia
Ingresso: 20191 Processo seletivo

Semestre letivo de ingresso Forma de ingresso *Tipo de requerimento: .
registro: D Inativo
Revisio de desligamento Continuar

Stuagdo  Estado
Subdivisdo de curso: AGRONOMIA - 24002PD001/Presencial/DIURNG
Versdo: -

Percurso curricular: -
identificador Mome

Tempo para integralizagéo: 16 1 15
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo

Exibir situagdo de contabilizagio dos semestres...

REQUERIMENTOS DE OCORRENCGIAS

€ Criar nove requerimento...

Ainda nio foi inserido nenhum item

& Voltar

Figura 2

DETALHES DA REVISAO DE DESLIGAMENTO

do registro di

awno: (I

Nimero de registro Nome completo

naresso: (N

Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro:
Stusgio  Estado

Percurso curricular:
\denifcador iome
Tempo para integralizagio: 17 o
Detalhe i s ‘
* Campo obrigatdrio
 Ultimo desli por
Dados gerais: 10/08/2019 10:09 20192.0013564-0A-3 Efetivada
Data de Langamento Identificador completo ~ Situagio
Descrigio resumida: Desligamento. Motivo(s): Nao matricula.
* Semestre letivode |2020/1
referéncia:
* Motivoinformado: | [
—ATENGAO!
REGRAS PARA INSERGAO DOS ARQUIVOS
ATENGAO!
e .
\) 1) Arquiva de identificagdo: & deve sera 0 de um documento de identidade (Carleira de identidade, CPF ou Passaparte)
2)Descrigio do requerimento ¢ plano de estudos: & OBRIGATORIO e deve seguir 0 modelo em i os
3) Documento(s) adicional(is) comprobatdrio(os): é OPCIONAL.

selecionar.

& plano de estudos:

Documentol(s) adicional(is) Selecionar.
‘comprobatariofos):

Informagdes adicionais para
em

400 caracteres restantes.

Termo de

Termo de compromisso para requerimento de Reviso de desligamento

CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informagBes prestadas configura crime previsto no Codigo Penal Brasilei

, passivel de apuragdo naforma da Lei
Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a concluso do requerimento NAO PODERA SER CANCELADA, e que serel incluido novamente como registra discente na UFMG, caso esse requerimento seja deferido

[J LI EACETO OS TERMOS DE COMPROMISSO

salvar e enviar o requerimento [IOILEETS 5

Fiaura 3
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Abrir “arquivo.pdf*

Vocé selecionou abrir:

arquivo.pdf
tipe: Adobe Acrobat Document
de: hitps://sutherland.ddp.cecom.ufmg br.3444

0 que o Firefox deve fazer?

©‘Abr\r com c‘»' Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrédo) v
() Salvar arquivo (D)

Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Cancelar

Figura 4
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Percurso curricular:
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&€ Criar novo reuuerimemu...|

Semestre
- Data de - - P =
ety cadastro Tipo Discriminagéo
de ref.

2019/2 13/09/2019 | Revisio de desligamento
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doa

Graduagio > Requerimentos > ANALISE DE REQUERIMENTOS.

| 0artor2019

PESQUISA POR REQUERIMENTOS

e
(ISl Pesauisanpor

% Situagao:

Semestre letivode de 201872 até

referéncia:

Tipo: [Reviso de <

Motivo do desligamento:

Possui parecer:
Tem parecer positivo:

Possui parecer da PROGRAD:

TTIW}

Tem parecer da PROGRAD
positivo:

Refinamento de pesquisa %

Enviado [ Em anglise [ Deferido [ Ingeferido [ Concluido [ Cancelado (] Em recurso [ Encerrado

PN '5cr[] Linoarcamoosdapesavia

Figura 7

m e ——

Foram encontrados 2 itens

Enviado Em anilise

Deferido

REQUERIMENTOS ENCONTRADOS

Indeferido

Informagdes do aluno
semestre | —
letivo de ) Tipo Situagao Subdiviso de curso Discriminagéo Situagio
referéncia ey N° de registro Nome e no momento do
requerimento
Desligamento no percurso
Revisdo de - . 02007-D-20181-01-01 -
00| 20201 | oanarzote | 200Rm8 - Desligade QUIMICA- BACHARELADOFL. | Emado | B
Mativo(s): Infrequéncia. (teste)
Desligamento no percurso
10008-N-20182-01-01 -
Revisdo de BACHARELADO/FORMACAO
O 201wz | 1amerzots | 00s e - - Trancado S Enviado
Wotiva(s) Infrequéncia. (Um
motivo qualquer)
N Coiocar o anaiise (om tote).. | /
/ /
/

Figura 8
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Aluno = Meus requerimentos de ocorréncias > GESTAO DE REQUERIMENTOS

| o4r102019

DETALHES DA REVISAO DE DESLIGAMENTO

— Infoermagées do registro discente

Aluno:

UMeTo de registio  Home COmpIeto

Ingresso:

l

tado do i D Inative
Situacao Estado

Subdivisdo de curso:

Versdo:

Percurso curricular:

Wentificador Nome
Tempo para integralizagéo: 14 2 12 (i)
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Sakdo
2019/ a 20192 2020/1 a 202512

Exibir situacdo de contabilizagio dos semestre

Dados gerais do i Detalhes de isa i

* Campo obrigatério

Uitimo deslig: por ancia automati

Dados gerais: 26/09/2019 16:00 20192 0011997-0A-3 Efetivada
ata de Langamento identificador completo  Situago

Descrigéo resumida: Desligamento. Mativo(s): Infrequéncia.

Semestre letivo de  2020/1
referéncia:
Motivo informado: teste )

Arquivo de i

Sist23 2019-Ad.pdf

Sist23 2019.A4.paf
plano de estudos:

Informagbes adicionais para -
envio:

Termo de comprom

Termo de compromisso para requerimento de Revisio de desligamento

CCONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informacfes prestadas configura crime previsto no Cdigo Penal Brasileiro, passivel de apuracdo na forma da Lei

Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclus 3o do requerimento NAO PODERA SER CANCELADA, e que serei incluido novamente coma registro discente na UFMG, caso esse requerimento seja deferido.

LIE ACEITO OS TERMOS DE COMPROMIS SO

Parecer do Colegiad

Possui parecer: Nio

) Voltar para pesquisa Consuitar requerimentos semelhantes Consultar histérico de alteragées do requerimento | < Emitir relatorio do requerimento |

Colocar em anlise Emitir extrato de integralizagéo

Figura 9

Parecer do Col i

Possui parecer: Nio

é Arquivo do parecer: Gerir.

O Voltar para pesquisa

Consultar Consultar histé alteragbes do | Emitc retatério ao requerimento |
Cancelar... | Indeferir... | ’[mmrellmludemlegrahmgiu|

Figura 10
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Motivo informado: teste )
Arquivo de identificagdo: Sist23 2019-A4.paf

Sist23 2019-Ad.pdf

do e
plano de estudos:

Informagdes adicionais para -

envio:
[ i arguive [ %]
s ~
Termo de compromisso par{ —Parecer
EEF DR 1T R ST *Arquivo: E permilida a insergio de UM arquive com tamanho méximo de 4MB e nos formatos
Estou CIENTE de que APOS O ENVI DOC/DOCXPDF/IPGUPEG. N3o se esqueca de acionar o comando ‘Inserir apés escolher
o arquivo
Itens selecionados
% Escolher arquivo.
EO 0909.docx Excluir
Possui parecer: N3o < >
Arquive do parecer: G N I—
Parecer positivo:
& Voltar para pesquisa J
—> s |,

cancelar... | indeferir... | £ Emitir extrato de integraiizagdo |

Figura 11

Descrigio do requerimento e  Sist23 2019-A4.pdf
plano de estudos:

Informagbes adicionais para -
envio:

— Termo de

Termo de compromisso para requerimento de Reviséo de desligamento
'CONFIRMO 3 veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informag@es prestadas configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, passivel de apuragio na forma da Lei

Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclus&o do requerimento NAO PODERA SER CANCELADA, & que serei incluido novamente coma registro discents na UFMG, caso esse requerimento seja deferido

LIE ACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSO

P do Colegiad

Possuiparecer: Sim
Parecer positivo: Nao
Arquivo do parecer: EO 0909.d0cx
Gerir...

& Voltar para pesquisa Consultar requerimentos semelhantes Consultar histori des d i | £ Emitir ori i |

Cancelar... | m Indeferir... | # Emitir extrato de |ntegra|izag§o|

v
7

Figura 12
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plane de estudos:

Informagbes adicionais para -
envio:
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CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou

Termo de compromisso para requerimento de Reviséo de desligamento

= = i na forma da Lei
Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclus o do requ + Campo obrigatério 10 Sela deferido
i pleto: 20201
nimero de registro: ([ NI
Nome do atuno: ([
*Motivo:
Possui parecer: Sim
Parecer positivo: N30
Arquivo do parecer: EO 0909.docx
400 caracteres restantes.
Geri
Y ... e
&) Voltar para pesquisa Consultar requerimentos semelhantes Consultar historico de alteragbes do requerimento | 4 Emitir relatorio do requerimento |
canceiar... | indsferir.. | | Emitir extrato de integralizagéo |
i identi Lista de Unidades & d
iga Listade Julho.doc

plane de estudos:

Informag@es adicionais para -
envio:

—Termo de

Termo de compromisso para requerimento de Revisdo de desligamento

CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informag@es prestadas configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, passivel de apuragio na forma da Lel

Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclus30 do requerimento NAO PODERA SER CANCELADA, e que serei incluida novamente como registro discente na UFMG, caso esse requerimento seja deferido

LI E ACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSO

Possui parecer: Sim
Parecer positivo: Nio

parecer: Lista de Julho.doc

& Voitar para pesquisa

Consultar requerimentos semelhantes Consultar histéric Ges d i | | Emitir i |

Figura 14

Motivo informado: teste &)

Sist?3 2019-Ad.pdf

Sist?3 2019-Ad.pdf

plano de estudos:

Informagbes adicionais para -
envio:

P [# Emitir extrato de integralizagdo

| setecionar arquivo

Termo de compromisso par:

CONFIRMO a veracidade dos dado:

Estou CIENTE de que APOS O ENVJ

Possui parecer: Nio

Arquivo do parecer: Gerir...

ﬁ “Parecer positivo: [Sim [~
letivo de retomo: [20201 [~

“Nim. de semestr
concedidos:

DOC/DOCXPDF/PGLUPEG. Nio se esqueca de acionar o comande ‘Inserir apas escolher @
o arquive.
Itens selecionados
Escolher arquive.
EO 0909.docx Excluir
< >

res [o[o]

) Voltar para pesquisa

— o | ||

-

cancelar... | |EEETHN ndetenr. | (2 Emitr extrato de integralizagdo |

Figura 15
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—Termo de

Informagbes adicionais para -
envi

jio:

Termo de compromisso para requerimento de Revisio de desligamento
CONFIRMO 2 veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informagBes prestadas configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, passivel de apuragio na forma da Lei

Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclusio do requerimento NAO PODERA SER CANCELADA, & que serei incluido novamente como registro discente na UFIG, caso esse requerimento seja deferido

LI E ACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSO

P do Colegiad

Semestre letivo de retorno:  2019/2

Possui parecer: Sim

Parecer positivo: Sim

Nim. de semestres 0
concedidos:

Arquivo do parecer: Art74.0d7
Gerir.

) Voltar para pesquisa Consultar requerimentos semelhantes. | Consultar histo oes d | ¥ Emitir 6 i |

Cancelar. m Innelen.l 3!£mnirex|ratodein|egranzagao|

Figura

16 /

Descricdio do requerimento e  Sist?5 2019.A4.pdf

plano de estudos

Informagdes adicionais para -

envio:

Termo de compromisso para requerimento de Revisio de desligamento

CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou = = Eajio naforma dalei

Estou CIENTE de que APOS O ENVIO, a conclus&o do requ R . Ento seja deferido.
Campo obrigatério

Identificador completo: 20201.0000022-RA5

Ntimero de registro:

*Motivo:
Possuiparecer: Sim
Parecer positivo: No
Arquivo do parecer:
— 400 caracteres restantes.
ﬁ Cancelar
&) Voltar para pesquisa Consultar requerimentos semelhantes | Consultar histrico de alteragdes do requerimento | | Emitir relatério do requerimento |

cancetar.. | |EEETHN ndeferic. | £ Emitir extrato de integralizagio |

Figura 17
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Tem parecer positivo:

Necessita parecer da
Prograd:

Possui parecer da PROGRAD:

dd o

Tem parecer da PROGRAD
positivo:

Refinamento de pesquisa s

m Limpar campos da pesquisa

Foram encontrados 2 itens

Enviado Em andlise Deferida Indeferido
REQUERIMENTOS ENCONTRADOS
Informagdes do aluno
semestre [ —
letivo de de Tipo situaciio Subdiviséo de curso Discriminagio Situagio
referéncia|  ©vie N° de registro Home amgla no momento do
requerimento
Desligamento no percurso
Revisao de 15001-D-20171-01-04 - ESTADO
O| zozon | 1omozote | 80eie B8 - Desligado DEMOCRATICO E Deferido | [ €
& CONTEMPORANEIDADE/FL
Wotiva(s): Nao matricula. (teste)
Desligamento no percurso
E— 15002-D-20032%-01-01 -
1| 20192 | 10102018 de::“;ﬂje;n - _ Desligado DIREITO-BACHARELADO. Deferido | [ €
2 Motivo(s): Tempo maximo de
integralizacio esgotado. (teste)

‘L:> Colocar em andlise (em lote}.

Figura 18
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