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ROTEIRO PARA PETICIONAMENTO DE RECURSO DA RESERVA DE VAGAS

1) Apods a confirmagdo do cadastro como usuario externo no Sistema Eletronico de
Informagdes da UFMG, o candidato deverd efetuar o login no sistema para peticionaro
requerimento proprio de recurso doindeferimento dareservade vagas e protocoliza-lo
juntocom a documentacao exigida;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil

Acesso para Usuirios Extemnos

E-mail:

seil = |

Confirma Esqueci minha senha

lique aqui se vocé ainda néio estd cadastrada

2

2) Apodsefetuarologin, selecionar Peticionamento— Processo Novo;

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

-
seil
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Controle

Peticionamento 3

Processo Movo

Recibos Elefronicos de Profocolo
IntimacGes Elatrénicas

3) Selecionar Graduagdo: Recurso de Processo Seletivo (Vestibular);

T —
sei!

Coming: C2ezsns By Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacdes Eletrdnicas

ori Gerais |

» selecione o processe que deseja formalizar demanda junto  UFMG. Ao passar o mouse, hi orientagBes especificas sobre cada tipo de processo. 56 poderd ser requerido um processo por vez;

+ 0 carregamento entre o primeiro e o Gltimo documento ndo pode exceder uma hora. Ap6s excedido esse limite de tempo o peticionamento & considerado temporarie e eliminado automaticamente;
+ sero considerados tempestivos os atos praticados até as 23:59:59 do Ultimo dia do prazs, considerando o horario oficial de Brasilia;

+ 05 navegadores web mais indicados sio Mozilla Firefox & Google Chrome;

+ Os documento anexos devem ser adicionados em formato PDF, separadamente 1 a 1 com o preenchimento dos metadados proprios de cada peticionamento;

« Indique o Formato “Digitalizado” apenas se o arquivo foi produzido em papel e posteriormente digitalizado;

+ Pare 0 mouse sobre o icone & para ler orientacdes sobre o pr i do campo correspondente;

+ se 0 Documento Principal editével no abrir para preenchimento ao clicar, verifique se o navegador web estd blogueando pop-ups;
» Utilize a tecla TAB para se locomover entre os campes de preenchimento do formulério;

* Se 0 sistema apresentar algum erro envie um e-mail com o méximo de informag8es para sei@ufmg.br;

+ Acesse 0 Manual do Usudrio Externo.

Pessoal: Contratag&o de Professor Substituto

Pessoal Pensédo Civil
Pessoal: Provimento - Admissdo para Cargo Efetivo - TAE

4) No campo “Especificagdo” digitar: Recurso de Processo Seletivo;
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Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Graduacdo: Recurso de Processo Seletivo (Vestibular)

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

1.Preencha o campo "Especificacdo” com o objetivo do processo; 2.Cligue em "Documento Principal” para editar o Recurso;
3.Preencha os campos solicitados, salve e feche o documento; 4 Faga uplead do documento de identificacdo e de outro,
caso necessdrio; 5. Cligue no botdo em "Peticienar”; 5.Em "Cargo/Funcdo:” escolha a opgio "Usudrio(a) Externo(a)”;
6.Assine com a senha de acesso externo ao SEL

—| Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

5) Em “Documentos”, selecionar Recurso do Indeferimento da Reservade Vagas;
—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: @ Recurso do Indeferimento da Reserva de Vagas (cligue aqui para editar
conteddo)

Nivel de Acesso: (3)
Plblico

6) Preencher todos os campos do formulario e depois clicar em salvar;
¢l'ﬂENli*€X,X'9Aﬁ\a:'ﬂ‘ I G olli=p=

Estilo

=)

NOME:

CURSO/TURNO:

MODALIDADE DE VAGA:

1.1 - Candidatos autodedlarados negros (pretos ou pardos) ou indigenas, com deficiéncia e com renda familiar bruta mensal
& alluzu;gv;e?gggg) 5 salaric minimo per capitz, que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas brasileiras
e

) 1.2 - Candidatos autodedlarados pretos,

pardos ou indigenas, com renda familiar bruts per capits igual ou inferior a 1,5
Gldshine Que tenham cureado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei no 12.711/2012

)

}2:1 - Candidatos com deficiéncia e com renda farmiiar bruta mensal iqual ou inferior 3 1,9 saléio minimo per capita, aue
ten 3 cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas brasileiras (Lei 12.711/2012)

() 2.2 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente
0 ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012)

([0 3.1.- Candidstos autodedarados negros (pretos ou pardos) ou indigenas e com deficiéncia que, independentemente da renda,
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas pUblicas brasileiras (Lei 12.711/2012)

(3.2 - Candidatos autodedarados pretos, pardos ou indigenas que, independentemente da renda (art. 14, II, Portaria
Hotmativa s 187012} Fenbam-corsae il enta § SoGne mdio to mecaion pioess fLatAe 3501y 3ot

() 4.1 - candidatos com deficiéncia que, independentemente da renda, tenham cursado integralmente o ensino médio em
escolas publicas brasileiras (Lel 12.711/2012)

() 4.2 - Candidatos que, independentemente da renda (art. 14, II, Portaria Nermativa n° 18/2012), tenham cursado
intagraimente o ensino médio em escolas publicas (Lei n 12.711/2012)

() Ampla Concorréncia

PROCESSO SELETIVO:
() sisu

() HABILIDADES

() oUTRO:

MOTIVO DO INDEFERIMENTO:
) Anslise socioecondmica

) Heteroidentificacio

) Escola publica

[¢
¢
() Verificagdo e validagdo pcd
¢
() Outro:

TELEFONE FIXO; TELEFONE CELULAR:
E-MAIL:

LOGRADOURO: No: BAIRRO:
CEP, CIDADE: ESTADO:

Venho requerer a revisio da decisdo de indeferimento do meu registro académico, pelos motivos abaixo:

7) Em “Documentos Essenciais”, seguir 0s seguintes passos:
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e Clicar em Escolher arquivo e inserir um documento de identidade;
e Em Tipo de documento, selecionar Documento e em Complemento
do tipo de documento, digitar “de identidade”;

e Escolher o formato (Nato-digital ou Digitalizado) e clicar em Adicionar.

Documentos Essenciais (100 Mb):

Escolher arquivo iNenhum arquivo selecionado

'Documento VI Ide identidade I

Nivel de Acesso: ()

Fiiblico
Formato: @I Mate-digital ) Digitalizado Adicionar ]
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agies
Documento de Identidade pdf 11‘;1;’123250 216.02 Kb Documento de identidade Publico Digitalizado XX

Em “Documentos Complementares”, seguir os seguintes passos:
e C(Clicar em Escolherarquivo e inserir a documentacdo complementar;
e Em Tipo de documento, selecionar Documento e em Complemento do tipo de
documento, digitar o nome do documento;
e Escolher o formato (Nato-digital ou Digitalizado) e clicar em Adicionar.

Obs.: A documentagdo complementar é opcional e pode ser adicionado nesse campo
qualquer documentoque o candidato julgue ser necessdrio para andlise do seu processo
de recurso.

Ap6és Inserirtoda a documentagao, clicar em Peticionar;

—{ Documentos

Os documentos devem ser caregades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, gue podera alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: = Recurso do Indeferimento da Reserva de Vagas (cligue aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Documentos Essenciais (100 Mb):
| Ezcolner arguivo \ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (%)
| Documento ~| [deidentidade |

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 () Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

(111,
Documento de Identidade pof TR0 as0zkn Documento de identidade Pblico Digitalizado *
Documentos Complementares (100 Mb):
| Escolner arguivo \ Nenhum arquivo selecionade
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
~ |

Nivel de Acesso: (2}
Piiblico
Formato: (3 O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acies

10) Em “Cargo/Fung¢ao”, selecionar Usuario Externo. Digitar a senha de acesso

ao SEI/UFMG e clicar em Assinar;
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Documentos Essenciais (100 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Historico V‘ ‘Esco\ar ‘

8@l : SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome

@ sei.ufmg.br
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica gBes
X
A confirmacéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletronico, além do disposto no credenciamento
prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda,
sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacéo des originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o
direito de revis&o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e
comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédic, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.
Usuario Externo:
Cargo/Fungao:
‘ Usuario Externo N ‘
"SENNA BE RCEELs 40 SE cBes

11) Para acessar o recibo, clicar em Consultar Recibo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sel.

ST BN Recibos Eletronicos de Protacolo
Alterar Senha
Peticionamento 4 @I E
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
- o Inicio: Fim: Tipo de Peficionamento:
Intimacdes Eletranicas
=& = = [Todos v
Lista de Recibos (3 regisiros)
* Data e Horirio + Numero do Processo + Recibo 2 Tipo de Peticionamento
23109/2020 14:46:00 Processo Novo
23/09/2020 10:3159 Processo Novo
171092020 13:49:53 Processo Novo
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