CONCURSO PUBLICO UFMG / 2012

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

LINGUA PORTUGUESA
ESPECIFICA DO CARGO

NiVEL MEDIO

SO ABRA QUANDO AUTORIZADO.

Antes de comegar a fazer as provas:

e Verifique se este caderno contém duas
provas: de Lingua Portuguesa, com 15
questdes; e Especifica, com 35
questdes, cada uma delas com 4 (quatro)
alternativas, sequencialmente numeradas
de 1 a50.

Caso haja algum problema, solicite a
substituicao do seu caderno de provas.

Na Folha de Respostas:

¢ Confira seu nome e numero de inscri¢ao.
e Assine, ATINTA, no espago indicado.

Ao transferir as respostas para a Folha de
Respostas:

e Use somente caneta azul ou preta e
aplique tragos firmes dentro da area
reservada a letra correspondente a cada
resposta, conforme o modelo:

A B c D
oo- 1 [] W ]

Sua resposta NAO serd computada, se
houver marcacdo de mais de uma
alternativa.

NAO DEIXE NENHUMA QUESTAO SEM
RESPOSTA.

e A Folha de Respostas ndo deve ser
dobrada, amassada ou rasurada.

e Para entregar sua prova, somente apés
o Periodo de Sigilo, levante o brago
para chamar o fiscal.

Aguarde o fiscal se aproximar para, entao,
entregar o Caderno de Provas e a Folha
de Respostas.

O rascunho de gabarito, localizado
ao final do Caderno de Provas, s6
podera ser destacado pelo fiscal.

O candidato NAO podera levar
consigo o Caderno de Provas.

Recolha seus objetos, deixe a sala e, em
seguida, o prédio. A partir do momento em
que sair da sala e até a saida do prédio,
continuam vdlidas as proibicdes ao uso de
aparelhos eletronicos e celulares, bem como
ndo lhe é mais permitido o uso dos
sanitarios.

Duracéao total das provas,
incluindo transcrigédo da FOLHA
DE RESPOSTAS, E DE

QUATRO HORAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS



PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

INSTRUCAO: As questdes de 1 a 10 devem ser respondidas com base na leitura
do texto a seguir.

Prova de amor

Muitas vezes, coisas Obvias deixam de ser 6bvias quando ndo sdo mais
lembradas. E o que esta acontecendo com a questao da Aids.

No inicio da epidemia do virus, ha 30 anos, as campanhas sobre a
prevencdo da doenca traziam mensagens de medo, fazendo uma ligacdo entre
sexualidade e morte. Elas mais desinformavam que educavam. A partir dai, as
campanhas passaram a combater a ideia do medo de forma educativa.

Em 1985, uma novidade: a Aids ja ndo era mais relacionada aos grupos de
risco e as campanhas apresentavam a sindrome como doenga complexa e sem
cura. Nado era uma mensagem de terror, mas uma campanha acirrada com
informacgdes sobre prevencao e o perigo da doenga.

Com a diminuicdo no nudmero de infectados nos Ultimos anos, as
campanhas se tornaram menos frequentes e adotaram um tom mais brando. Por
isso, diferentemente do que ocorria no inicio da epidemia, a geragdo que hoje tem
menos de 30 anos pode até ter ouvido falar, mas ndo tem o susto das geragdes
anteriores. A geracao de hoje n&o viveu a luta contra a Aids.

Dados divulgados nesta semana mostram que houve um aumento no
ndmero de homens gays, jovens, com HIV. A campanha langcada pelo governo
federal tem como principal alvo esse grupo, que tem 13 vezes mais chances de
estar infectado pelo HIV do que jovens em geral. E preciso saber com clareza os
motivos pelos quais eles ndo utilizam preservativo, o que levou ao aumento da
presenga do virus.

Provavelmente esse comportamento de risco é facilitado pela utilizagdo do
mecanismo de negag¢do, ajudado pela falta de campanhas e pela banalizacdo da
doenga, que hoje é crdnica. Dos jovens entre 15 e 24 anos, 95% sabem que a
melhor forma de prevenir o HIV é usando camisinha. Entretanto, no ano passado,
s6 no Estado de Sao Paulo, a Aids matou quase nove pessoas por dia.

N&o podemos correr o perigo de voltar a estigmatizar os homossexuais
como grupo de risco. Uma pesquisa feita com paulistanos ("Saude", 19/12) mostrou
que 20% da populagéo acredita que homossexuais e prostitutas sdo os Unicos com
risco de contrair o virus HIV. As pessoas acham que ndo sédo vulneraveis.

Uma campanha eficaz é aquela que diz que nao existe milagre fora da
prevencao. Como educadora que fui nessa area, sei que, sem educagao sexual nas
escolas, a propaganda sé é parcialmente efetiva.
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A jovem que na época do "TV Mulher", 30 anos atras, ficava atordoada com
a "prova de amor" exigida enfrenta hoje o mesmo problema. A diferenca é que
antes a prova era a virgindade, hoje é o sexo sem camisinha.

O combate a Aids tem que ser em todos os campos, de todas as formas, se
quisermos realmente acabar com essa doenca.

SUPLICY, Marta. Folha de Sao Paulo, 03 dez. 2012, p. 2.

QUESTAO 01

No trecho:

Muitas vezes, coisas 6bvias deixam de ser 6bvias quando nao sdo mais lembradas.

a palavra coisas refere-se
A) a reducgdo drastica no numero de infectados pela Aids que tem ocorrido Brasil
nos ultimos anos.

B) a volta da estigmatizagao de determinadas classes sociais como grupo de risco
de contrair o virus da Aids.

C) ao aumento de numero de homens jovens infectados com HIV recentemente no
Brasil.

D) ao risco iminente de se contrair o virus da Aids, caso ndo se use a devida
prevencgao.
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QUESTAO 02

A causa do aumento do nimero de infectados nos Ultimos tempos em nosso pais
advém

da crenca de que o virus da Aids somente atinge a populacdo masculina
homossexual.

da ignoréncia de que o virus da Aids € evitavel quando se usa camisinha.

da incerteza originada em relagdo aos tratamentos médicos das pessoas
infectadas pela Aids.

da percepgéao da infec¢ao pelo virus da Aids como uma condigao crdnica

QUESTAO 03

As seguintes afirmativas podem ser confirmadas por meio da leitura do texto,
EXCETO:

A)

A estigmatizacdo dos homossexuais masculinos como grupo de risco na
contaminagao do virus da Aids constituiu-se como uma consequéncia causada
pela disseminagéo de informagdes incorretas.

Com a divulgagédo dos primeiros casos de infeccdo pelo virus da Aids, as
mensagens sobre esse virus enfatizavam a informagéo, com a finalidade de
superar o medo da contaminagéo.

As campanhas de prevencao tém se mostrado proficuas ao longo dos anos no
tocante a contencdo da contaminacdo pelo virus da Aids, notadamente na
Ultima década.

As mensagens sobre a contaminagdo com o virus da Aids, ha 30 anos, ao invés
de trazerem informagbes esclarecedoras sobre as formas de prevengao,
criavam visdo distorcida da realidade.
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QUESTAO 04

Assinale a alternativa em que o termo entre parénteses se refere ao termo
destacado no trecho retirado do texto.

A) [...] esse comportamento de risco é facilitado pela utilizagdo do mecanismo de
negacgao, ajudado pela falta de campanhas e pela banalizagdo da doenca, que
hoje é crénica. (negacao)

B) A campanha lancada pelo governo federal tem como principal alvo esse grupo,
que tem 13 vezes mais chances de estar infectado pelo HIV do que jovens em

geral. (grupo)

C) Dados divulgados nesta semana mostram que houve um aumento no nimero
de homens gays, jovens, com HIV. (dados)

D) Por isso, diferentemente do que ocorria no inicio da epidemia, a geragao que
hoje tem menos de 30 anos pode até ter ouvido falar, mas ndo tem o susto das
geracgdes anteriores. (epidemia)

QUESTAO 05

Na elaboracao do texto, a autora utiliza os seguintes recursos, EXCETO:

A) Citagao.
B) Ironia.
C) Parodia.
D) Repeticéo.
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QUESTAO 06

Releia o seguinte trecho:

A jovem que na época do "TV Mulher", 30 anos atrés, ficava atordoada com
a "prova de amor" exigida enfrenta hoje o mesmo problema. A diferenca é que
antes a prova era a virgindade, hoje € o sexo sem camisinha.

Ao introduzir essa opinido no texto, a autora reafirma a ideia de que

>

ha anos, o sexo sem camisinha vem massacrando as mulheres.

o8]

0 sexo sem preservativos € uma constante na sociedade atual.

@)

0s problemas sexuais das jovens hoje reforcam o machismo.

)
)
)
)

O

as pessoas sexualmente ativas apoiam os métodos contraceptivos.

QUESTAO 07

No segundo paragrafo do texto, apresentam-se ideias organizadas
sequencialmente da seguinte maneira:

contraste — enumeragéo.
contraste — explicita¢ao.
enumeragéao — tempo e espago.

explicitacdo — causa e consequéncia.

QUESTAO 08

O objetivo principal deste texto é

A) apontar solugbes e causas para 0 aumento da contaminagao pelo virus da Aids
no pais.

B) estabelecer paralelo entre a veiculagdo das campanhas publicitarias atuais e
antigas.

C) preconizar a atual desigualdade dada na midia aos que sédo sexualmente ativos
hoje.

D) situar o Brasil como o pais em que hoje a Aids é vista como um problema
ultrapassado.
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QUESTAO 09

Leia atentamente este paragrafo, observando as relagbes de sentido que se
estabelecem entre as frases:

Uma campanha eficaz é aquela que diz que néo existe milagre fora da prevencéo.

Como educadora que fui nessa area, sei que, sem a educacgao sexual nas escolas,
a propaganda sé é parcialmente efetiva.

Assinale a alternativa em que as palavras ou expressdes destacadas traduzem
corretamente as relagdes de sentido sugeridas no trecho original:

A) Uma campanha eficaz é aquela que diz que nao existe milagre fora da
prevencao, pois, como educadora que fui nessa area, sei que, nao obstante a
educagao sexual nas escolas, a propaganda s é parcialmente efetiva.

B) Uma campanha eficaz é aquela que diz que nao existe milagre fora da
prevengdo, por conseguinte, como educadora que fui nessa area, sei que,
consoante a educagdo sexual nas escolas, a propaganda s6 é parcialmente
efetiva.

C) Uma campanha eficaz é aquela que diz que nao existe milagre fora da
prevencao, porque, como educadora que fui nessa area, sei que, por
consonancia, sem a educagdo sexual nas escolas, a propaganda sé é
parcialmente efetiva.

D) Uma campanha eficaz € aquela que diz que nao existe milagre fora da
prevencao, ja que, como educadora que fui nessa area, sei que, a menos que
haja educacao sexual nas escolas, a propaganda sé é parcialmente efetiva.
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QUESTAO 10

Assinale a alternativa que se difere das demais, por ndo apresentar, em sua
construgao, relagdes légico-discursivas marcadas pelas mesmas circunstancias.

A) Com a diminuicdo no numero de infectados nos ultimos anos, as campanhas se
tornaram menos frequentes e adotaram um tom mais brando.

B) [...] coisas ébvias deixam de ser dbvias quando ndo sdo mais lembradas. Eo
que esta acontecendo com a questéo da Aids.

C) No inicio da epidemia do virus, ha 30 anos, as campanhas sobre a prevengao
da doenga traziam mensagens de medo, fazendo uma ligacdo entre
sexualidade e morte.

D) Provavelmente esse comportamento de risco é facilitado pela utilizagado do
mecanismo de negacdo, ajudado pela falta de campanhas e pela banalizagdo
da doenca, que hoje é cronica.

QUESTAO 11

Os conjuntos de documentos estreitamente vinculados aos objetivos imediatos para
os quais foram produzidos e que se conservam junto aos 6érgaos produtores em
razdo de sua vigéncia e frequéncia de uso, sendo também muito usados pela
administracao, sao os classificados como

A
B
C

)
)
)
D)

Arquivos Intermediarios.
Arquivos Permanentes.
Arquivos Correntes.

Arquivos Vinculantes.
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QUESTAO 12

Leia o seguinte trecho, em que se descreve uma das caracteristicas da Redacao
Oficial.

“Quem se comunica com o destinatario ndo € a pessoa, mas o 6rgéao publico que
esta representa; de outra parte, as questdes tratadas pelas comunicagbes oficiais
se restringem a assuntos de interesse publico. Assim sendo, ndo ha hipétese para
individualidades, impressdes e tratamentos pessoais como as que caracterizam a
correspondéncia pessoal, o texto jornalistico e literario, entre outros.” (LEDUR,
2007, p.12)

A que caracteristica esse trecho se refere?

A) Formalidade.
B) Impessoalidade.
C) Padronizacao.
D) Uniformidade.
QUESTAO 13

A UFMG necessita enviar uma correspondéncia ao Governador do Estado do Piaui,
No enderecamento, qual seria o pronome de tratamento adequado para esta
autoridade?

A
B
C
D

) llustrissimo Senhor.

) Vossa Exceléncia.

) Excelentissimo Senhor.
)

Vossa Senhoria.
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QUESTAO 14

O arquivamento alfabético, no caso de arquivos de correspondéncia, proporciona
consulta direta e rapida.

Ordene os nomes abaixo, que representam remetentes que ja enviaram
correspondéncia oficial, seguindo o método alfabético e suas devidas
especificidades:

Marco Antonio Dell’Asanha
Domitila do Amaral Dourado

4 Irmaos Associacao Ltda.

O Jornal da Cidade de Sao José
Humbelina Amado Campos Bétula
VASTER

Valderley da Penha Vasta

Nookow

A seguir assinale a alternativa que contém a sequéncia correta dessa ordenacao.

51,2,4,3,6,7
2,5,1,4,3,7,6
3,5,2,1,7,6,4
6,7,3,4,2,1,5

QUESTAO 15

Requerimento é o instrumento adequado para solicitar a uma autoridade publica
algo que o interessado entenda ser justo e/ou legal.

A respeito desse tipo de documento é INCORRETO afirmar que

A) aterceira pessoa gramatical é utilizada no requerimento.

B) entidades particulares, quando requerem algo que lhes parece justo ou legal,
também o fazem por meio de requerimento.

C) no caso de requerimento coletivo, ele pode ser assinado por todos os
interessados, caracterizando o que se denomina abaixo-assinado.

D) o texto do requerimento é a exposicdo do pedido de forma clara, simples e
precisa, podendo invocar-se legislacdo ou outros atos normativos.
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PROVA ESPECIFICA - ADMINISTRAGAO

QUESTAO 16

Considerando-se a fungao Planejamento, dentro do processo administrativo, &
INCORRETO afirmar que

A)

0 processo de planejamento compreende 2 etapas principais: aquisi¢do de
dados de entrada e preparacao de um plano.

um dos critérios para classificagao dos planos € o critério da permanéncia.
o planejamento é uma dimensao das competéncias intelectuais.

os planos devem incluir uma previsdo dos meios de controle da agdo e do
consumo dos recursos necessarios a sua execucgao.

QUESTAO 17

Organizar é, como todas as fungdes da administragdo, um processo de tomar
decisbes. Com base nesta informacao, é INCORRETO afirmar que

A)

organizar é o processo de dispor qualquer conjunto de recursos em uma
estrutura que facilite a realizag&o de planos.

a divisdo do trabalho, a atribuicdo responsabilidades a pessoas, o
estabelecimento de mecanismos de comunicagdo e coordenag¢ao sdo decisdes
de organizacgao.

a estrutura organizacional é a sintese do processo de organizar.

a organizagao por produto é apropriada quando a empresa atende a diferentes
tipos de clientes, com necessidades muito distintas.
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QUESTAO 18

O Processo de controle esta ligado a realizacao de objetivos e pode ser associado
aos 3 niveis de planejamento organizacional (estratégico, administrativo e
operacional). Considerando esta informacao, € INCORRETO afirmar que

A)

o controle operacional focaliza as atividades e o consumo de recursos em
qualquer &rea funcional.

0s controles administrativos focalizam as areas funcionais da organizacao.

o controle no nivel estratégico produz informacdes especializadas e possibilita,
a tomada de decisao em cada uma das areas envolvidas.

a énfase do processo de controle e o formato do sistema dependem, entre
outros fatores, do nivel hierarquico em que o controle é feito.

QUESTAO 19

O trabalho de um gerente é ajudar uma organizacéo a fazer uso de seus recursos
para atingir seus objetivos (Jones & George, 2008). Dessa forma, com relagéo ao
processo administrativo, € INCORRETO afirmar que

controlar implica estabelecer sistemas de medida e de monitoramento precisos
para avaliar o quao bem a organizagéo atingiu seus objetivos.

liderar é estabelecer relagdes de tarefa e autoridade que permitem as pessoas
trabalhar juntas para atingir os objetivos da organizagéo.

estratégia € um conjunto de decisdes sobre quais objetivos perseguir, que
acOes tomar e como usar 0s recursos para atingir os objetivos.

planejar € um processo que 0s gerentes usam para identificar, selecionar os
objetivos e os cursos de acao adequados.
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QUESTAO 20

Em relagé@o as habilidades e competéncias gerenciais, € INCORRETO afirmar que

A) as habilidades conceituais incluem a capacidade de entender, alterar e
controlar o comportamento dos outros individuos.

B) as habilidades técnicas sdo o conhecimento especifico do cargo e das técnicas
exigidas para desempenhar um papel organizacional.

C) as habilidades humanas podem ser aprendidas por meio da educacdo e do
treinamento.

D) as competéncias representam as qualificacdes, habilidades e experiéncias que
permitem a um gerente ter 0 desempenho superior ao outro na organizacao.

QUESTAO 21

Para atingir seus objetivos de alto desempenho, capacidade de resposta aos
clientes, inovagao e motivagdo dos funciondrios, os gerentes podem formar vérios
tipos de grupos e equipes de trabalho nas empresas. Assim, com relagao aos tipos
de grupos e equipes, é INCORRETO afirmar que

A)

o grupo formal é estabelecido pelos gerentes para atingir objetivos
organizacionais.

a equipe autogerenciada é um grupo de funcionarios que supervisiona suas
préprias atividades e monitora a qualidade dos bens e servigos que fornece.

0 grupo de comando é composto de membros de varios departamentos e
divisbes e tem o objetivo de resolver um problema mutuo, especifico.

a equipe da alta geréncia € um grupo composto pelo CEO, o presidente e os
chefes da maioria dos departamentos importantes da empresa.
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QUESTAO 22

No tocante aos modelos de organizagao, € INCORRETO afirmar que

0s organogramas sao de pouca utilidade para descrever as tarefas das
organizagdes do tipo orgénico.

B) o tipo organico de organizagéo é adaptado a condigbes ambientais instaveis e a
natureza cooperativa do conhecimento é enfatizada.

C) o tipo de organizacao mecanicista corresponde a burocracia legal-racional de
Max Weber.

D) no tipo de organizagdo mecanicista, a comunicac¢ao horizontal entre as pessoas
e departamentos é estimulada, ja que a hierarquia de controle € bem definida.

QUESTAO 23

A proposta de reforma da administracdo publica, defendida por Bresser Pereira
(1996) requeria algumas mudangas para sua execugdo. Entre essas mudangas
NAO se incluia:

A)

Modificacdo da Constituicdo, leis e regulamentos, considerando a origem
romana e napolednica do Direito brasileiro.

Adequagédo das praticas do patrimonialismo a cultura nacional e transi¢cdo da
cultura burocratica para a gerencial.

Colocagéao, na pratica, das novas ideias gerenciais e oferecimento a sociedade
um servigo publico efetivamente mais barato, mais bem controlado e com
melhor qualidade.

Criagdo das agéncias autbnomas, ao nivel das atividades exclusivas de Estado
e das organizagbes sociais no setor publico ndo estatal.
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QUESTAO 24

A proposta de reforma do aparelho do Estado apresentada por Bresser Pereira
(1996), partia da existéncia de quatro setores dentro Estado: Nucleo Estratégico,
Atividades Exclusivas de Estado, Servicos nado exclusivos ou competitivos, e
Produgédo de Bens e Servicos para o Mercado. Com relagdo a esses setores, é
INCORRETO afirmar que

A)

a producao de bens e servigcos para o mercado € realizada pelo Estado através
das empresas que operam em setores de servicos publicos e/ou setores
considerados estratégicos.

0 nucleo estratégico do Estado, setor relativamente pequeno, é responsavel
pela definicao das leis e politicas publicas.

as atividades exclusivas de Estado sdo aquelas em que o “poder de Estado”, ou
seja, o poder de legislar e tributar é exercido.

0s servigcos nao exclusivos ou competitivos do Estado sado aqueles que, embora
ndo envolvendo poder de Estado, o Estado realiza e/ou subsidia, por serem
considerados de alta relevancia para os direitos humanos.

QUESTAO 25

Em relacdo as Teorias sobre a Motivagcdo Humana para o Trabalho, ¢ INCORRETO
afirmar que

A)

o ponto central da teoria da equidade (ou equilibrio) é a crengca de que as
recompensas devem ser proporcionais ao esforgo e iguais para todos.

a teoria dos dois fatores de Herzberg explica como o ambiente de trabalho e o
proprio trabalho interagem para produzir motivagao.

as teorias de processo procuram explicar quais motivos agem sobre as pessoas
para mover seu comportamento.

a mais importante das explicagbes modernas sobre o conteldo da motivacao
estabelece que as pessoas sdo motivadas essencialmente pelas necessidades
humanas.
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PROVA ESPECIFICA - ARQUIVO

QUESTAO 26

As afirmativas abaixo referem-se a fundos, e estdo de acordo com o Glossario da
Classificagao, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo, relativos as
atividades-meio da administragdo publica, elaborado pelo Arquivo Nacional e
publicado em 2001, EXCETO:

A) Fundo: conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia; termo que
equivale a arquivo.

B) Fundo Aberto: conjunto ao qual podem ser acrescentados novos documentos,
em funcao do gerador do arquivo continuar em atividade.

C) Fundo Semi fechado: conjunto de documentos que devem ser mantidos nos
arquivos correntes, antes de serem transferidos para um arquivo permanente.

D) Fundo Fechado: em funcdo do fato do gerador do arquivo ndo se encontrar
mais em atividade, o fundo nao recebera acréscimos de documentos de data
posterior a sua existéncia.
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QUESTAO 27

Utilizando como parametro a teoria do ciclo vital de documentos e o conceito de
arquivo, estabeleca a correlagcdo CORRETA entre as colunas abaixo.

Arquivo

()

Conjunto de documentos em tramitacao ou
ndo, que pelo seu valor primario é objeto de
consultas frequentes pela entidade que o
produziu, a quem compete a sua
administragéao.

Arquivo Corrente

Conjunto de documentos preservados em
carater definitivo em fungao de seu valor.

Arquivo Intermediario

Conjunto de documentos originarios de
arquivos correntes, que aguarda destinacao
e com uso pouco frequente.

Arquivo Permanente

Conjunto de documentos independente da
natureza dos suportes, acumulados por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
no desempenho de suas atividades.

Marque a alternativa que apresentar, de cima para baixo, a sequéncia CORRETA

de respostas.

Os itens abaixo sdo campos que configuram uma Tabela de Temporalidade,

A) 2-4-3 —1.
B) 3-1-4-2.
C) 4-3-2-1.
D) 1-2-3-4.
QUESTAO 28
EXCETO:

A) Assunto.

B) Objetivo.

C) Prazos de guarda.

D) Destinagéo final.
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QUESTAO 29

Sao justificativas para a operacdo de retirada e controle (empréstimo) de
documentos do arquivo, EXCETO:

A) Emprestar aos usuarios.
B) Prestar informacdes.
C) Efetuar uma juntada.
D) Realizar descarte.
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QUESTAO 30

Utilizando como parametro os instrumentos que possibilitam a operacionalizagao
dos procedimentos da gestdo arquivistica de documentos, estabele¢a a correlagéo

correta entre as colunas.

1. Guia de Transferéncia ()

2. Plano de Classificagao ()

3. Tabela de Temporalidade ()

4. Termo de Eliminacao ()

Instrumento elaborado a partir do estudo
das estruturas e fungdes da instituicao e
andlise do arquivo por ela produzido, pelo
qual se distribuem os documentos em
classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos.

Instrumento de controle de entrada de
documentos em arquivos intermediarios.

Instrumento que reune informagdes
sucintas sobre os documentos que, apds
terem cumprido o prazo de guarda, foram
eliminados.

Instrumento de destinagéo, aprovado pela
autoridade competente, que determina
prazos e condi¢cdes de guarda, tendo em
vista transferéncia, recolhimento ou
eliminacdo de documentos.

Marque a alternativa que apresentar, de cima para baixo, a sequéncia CORRETA

de respostas.
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QUESTAO 31

Em relacdo a natureza do assunto dos documentos arquivisticos, ¢ INCORRETO
afirmar que

A) a classificacdo de ostensivo é atribuida aos documentos cuja divulgagao
prejudica a administracao.

B) a classificacdo de reservado é atribuida aos documentos que nao devem ser do
conhecimento do publico em geral.

C) planos, programas e projetos e as suas respectivas ordens de execugao
recebem a classificacdo de reservados.

D) cartas, fotografias aéreas e negativos que indiqguem instalagbes importantes
recebem a classificacdo de reservados.

QUESTAO 32

Relacionam-se de forma especifica ao grupo de atividades dos arquivos
permanentes, EXCETO:

A) Arranjo.

B) Descricao.
C) Eliminagao.
)

D) Conservacgao.
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PROVA ESPECIFICA — INFORMATICA

QUESTAO 33

O Windows XP possui ferramentas para diagnosticar e corrigir problemas nos
discos rigidos. A opgao que relaciona uma dessas ferramentas é

>

defrag.

o8]

winzip.
chkdisk.

winrar.

g O

)
)
)
)

QUESTAO 34

O recurso de “Mala Direta”, que possibilita criar cartas vinculadas a uma base de
dados, é encontrado no programa

A)
B)
C) Microsoft PowerPoint.
D) Microsoft Word.

Microsoft Access.

Microsoft Excel.

QUESTAO 35

O sistema operacional Windows, a copia de objetos entre os programas do pacote
Office é feita pelo uso consecutivo dos comandos “copiar” e colar’. Ao executar
esta operagao, o sistema operacional utiliza um espaco de meméria especial,
normalmente denominada

A) Area de Copia.

B
C

D

)

) Area de Transferéncia.

) Area de Troca de Dados.
)

Memoéria Cache.
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QUESTAO 36
Sobre sistemas operacionais, assinale a alternativa INCORRETA.
A) Android e iOS sdos exemplos de sistemas operacionais voltados para

dispositivos méveis, como celulares e smartphones.

B) Um sistema operacional é uma colecao de programas que gerencia 0s recursos
e as tarefas basicas de um computador.

C) Windows NT é uma versao do Windows que converge os sistemas operacionais
para computadores pessoais e para computadores corporativos.

D) Windows 7 e MAC OS X sao exemplos de sistemas operacionais voltados
para computadores pessoais.

QUESTAO 37

Assinale a Unica alternativa que apresenta um enderecgo de internet para transacgoes
seguras.

A) https://www.banco.com.br

B) httpx://www.banco.com.br

C) httpx://www.banco.com.br/seguro

D) http://www2.banco.com/sitedobanco.asp
QUESTAO 38

No Microsoft Excel, quando se copia a célula C2, contendo a formula =A2+B2, para
a célula E2, o conteudo de E2 sera

A) =F2+G2.
B) =A2+B2.
C) =C1+D1.
D) =C2+D2.
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QUESTAO 39

Associe as extensbes da primeira coluna aos respectivos tipos de arquivo na
segunda coluna.

1) Imagem () EXE
2) Documento () MP3
3) Video () AVI

4) Programa executavel ()RTF
5) Musica ( )PNG

A sequéncia de preenchimento CORRETA é

A) 5-3-1-2
B) 5-3-2-1
C) 1-3-4-5-2.
D) 2-4-1-5-3
QUESTAO 40

Considere as seguintes afirmativas:

- Um programa antivirus é sempre instalado como parte integrante do pacote
Office.

Il - O sistema operacional Windows XP oferece recurso para realizagéo de
backup.

[l - Um computador ligado a uma Intranet ndo necessariamente se conecta a
Internet.

Assinale a opcao CORRETA.

A) Somente a afirmativa Ill € verdadeira.

B) Somente as afirmativas | e Il sdo verdadeiras.
C) Somente as afirmativas Il e lll sdo verdadeiras.
D) As afirmativas I, Il e Ill sdo verdadeiras.
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PROVA ESPECIFICA — LEGISLAGAO

INSTRUGAO: Analise e responda as questdes numeradas de 41 a 50, de acordo

com Lein?8.112, de 11/12/1990 e suas alteragoes.

QUESTAO 41
Assinale a alternativa INCORRETA.

A) A posse nao podera dar-se mediante procuragéo especifica.
B) A posse em cargo publico dependera de prévia inspegédo médica oficial.

C) E de quinze dias o prazo para o servidor empossado em cargo publico entrar
em exercicio, contados da data da posse.

D) A posse ocorrera no prazo de trinta dias contados da publicagdo do ato de
provimento.

QUESTAO 42

Sao beneficiarios da pensao vitalicia, EXCETO:

A) A maée e o pai que comprovem dependéncia econémica do servidor.
B) O cbnjuge.

C) A pessoa desquitada, separada judicialmente ou divorciada, com percepgéao de
pensao alimenticia.

D) Os filhos.
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QUESTAO 43

O servidor acidentado em servigo sera licenciado, com remuneracao

A
B
C
D

) proporcional aos dias trabalhados no més.
) proporcional ao tempo de servico.

) integral.

) de 85% do salario bruto.

QUESTAO 44

Marque a afirmativa CORRETA.

A) No caso de aborto atestado por médico oficial, a servidora tera direito a 10
(dez) dias de repouso remunerado.

B) Sempre que necessario, a inspegdo médica sera realizada na residéncia do
servidor ou no estabelecimento hospitalar onde se encontrar internado.

C) No caso de natimorto, decorridos 15 (quinze) dias do evento, a servidora sera
submetida a exame médico, e se julgada apta, reassumira o exercicio.

D) Pelo nascimento ou adocdo de filhos, o servidor tera direito a licenga-
paternidade de 8 (oito) dias consecutivos.

QUESTAO 45

O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases, EXCETO:

A) Publicagdo do numero e assunto do processo.

B) Instauragédo, com a publicagdo do ato que constituir a comisséo.

C) Inquérito administrativo, que compreende instrucdo, defesa e relatério.
D) Julgamento.
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QUESTAO 46

Segundo o artigo 84, § 1% a licenca concedida ao servidor para acompanhar
cbnjuge ou companheiro que foi deslocado para outro ponto do territério nacional,
para o exterior ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e
Legislativo, sera por prazo

O I >

)
)
)
)

O

determinado de 2 anos e sem remuneracgao.
determinado de 1 ano e sem remuneracao.
indeterminado e sem remuneracgao.

determinado de 4 anos e sem remuneracao.

QUESTAO 47

Assinale a alternativa INCORRETA.

A)

A reintegragdo é a reinvestidura do servidor estavel no cargo anteriormente
ocupado, ou no cargo resultante de sua transformagdo, quando invalidada a
sua demissdo por decisdo administrativa ou judicial, com ressarcimento de
todas as vantagens.

Readaptagdo € a investidura do servidor em cargo de atribuigbes e
responsabilidades compativeis com a limitagdo que tenha sofrido em sua
capacidade fisica ou mental, verificada em inspegao médica.

O servidor estavel sé perdera o cargo em virtude de sentenca judicial transitada
em julgado ou de processo administrativo disciplinar no qual Ihe seja
assegurada ampla defesa.

Ao entrar em exercicio, 0 servidor nomeado para cargo de provimento efetivo e
que ja ocupava outro cargo estavel nao ficara sujeito a estagio probatério.
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QUESTAO 48
O prazo para conclusédo da sindicancia ndo excedera a

A) 30 (trinta) dias, ndo podendo ser prorrogado.

B) 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
autoridade superior.

C) 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado por mais 30 dias, a critério da
autoridade superior.

D) 60 (sessenta) dias, ndo podendo ser prorrogado.

QUESTAO 49

Ao servidor investido em mandato eletivo aplicam-se as seguintes disposicoes,
EXCETO:

A) Podera ser removido ou redistribuido de oficio para localidade diversa daquela
onde exerce 0 mandato.
B) Tratando-se de mandato federal, estadual ou distrital, ficara afastado do cargo.

C) Investido no mandato de Prefeito, sera afastado do cargo, sendo-lhe facultado
optar pela sua remuneragéo.

D) Investido no mandato de vereador e havendo compatibilidade de horério,
percebera as vantagens de seu cargo, sem prejuizo da remuneragéo do cargo
eletivo.
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QUESTAO 50

De acordo com o Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder
Executivo Federal, sdo deveres fundamentais do servidor, EXCETO:

A) Resistir a todas as pressdes de superiores hierarquicos, de contratantes,
interessados e outros que visem obter quaisquer favores, benesses ou
vantagens indevidas em decorréncia de agdes imorais, ilegais ou aéticas e
denuncia-las.

B) Ter consciéncia de que seu trabalho é regido por principios éticos que se
materializam na adequada prestagao dos servigos publicos.

C) Exercer com estrita moderagdo as prerrogativas funcionais que Ihe sejam
atribuidas, abstendo-se de fazé-lo contrariamente aos legitimos interesses dos
usudrios do servigo publico e dos jurisdicionados administrativos.

D) Dar o seu concurso a qualquer instituicdo que atente contra a moral, a
honestidade ou a dignidade da pessoa humana.
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