CONCURSO PUBLICO UFMG / 2015

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

LINGUA PORTUGUESA / LEGISLAGAO
ESPECIFICA

SO ABRA QUANDO AUTORIZADO

Antes de comecar a fazer as provas:

e Verifique se este caderno contém
PROVAS de: Lingua Portuguesa/
Legislacdo, com 15 questdes; e Especifica
do Cargo, com 30 questdes, com
4 (quatro) alternativas, cada uma dessas
questdes, sequencialmente numeradas de
1 a 45.

Caso haja algum problema, solicite a
substituicdo do seu caderno de provas.

Na Folha de Respostas:
¢ Confira seu nome e numero de inscrigao.
e Assine, A TINTA, no espaco indicado.

Ao transferir as respostas para a Folha de
Respostas:

e USE SOMENTE CANETA AZUL ou PRETA
e aplique tragos firmes dentro da area
reservada a letra correspondente a cada
resposta, conforme o modelo:

A B C D

0O0- COIC w1

Sua resposta NAO sera computada, se houver
marcacgao de mais de uma alternativa.

NAO DEIXE NENHUMA QUESTAO SEM
RESPOSTA.

A FOLHA DE RESPOSTAS ndo deve ser
dobrada, amassada ou rasurada.

Sua prova SOMENTE PODERA SER
ENTREGUE APOS O TERMINO DO PERIODO
DE SIGILO. Levante o braco, para que o fiscal
possa recolhé-la.

Vocé devera aguardar o fiscal se aproximar
para, entao, entregaro CADERNO DE PROVAS
e a FOLHA DE RESPOSTAS.

Vocé NAO podera levar consigo o Caderno de
Provas.

O rascunho de gabarito, localizado ao final
do Caderno de Provas, SO PODERA SER
DESTACADO PELO FISCAL.

Recolha seus objetos, deixe a sala e, em
seguida, o prédio. A partir do momento em que
sair da sala e até a saida do prédio, continuam
validas as proibicdes ao uso de aparelhos
eletrébnicos e celulares, bem como nao lhe é
mais permitido o uso dos sanitarios.

Duracao total das provas,
incluindo transcrigao da
FOLHA DE RESPOSTAS:

QUATRO HORAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS



PROVA DE LINGUA PORTUGUESA / LEGISLACAO
Leia o texto abaixo, para responder as QUESTOES 01 e 02.

Em busca da batata perfeita

E dificil encontrar quem néo goste. Ela é uma das comidas preferidas no mundo, e também um
negocio enorme: s6 o McDonald’s vende 4 milhdes de quilos por dia (aproximadamente 2 bilhdes de
batatinhas). Impulsionados por esse mercado milionario, cientistas e cozinheiros de varios paises
abracaram um objetivo saboroso: criar as fritas mais gostosas possiveis. E o primeiro estudo sobre
o assunto, feito pela Universidade Rutgers, a pedido do governo dos EUA, chegou a uma descoberta
surpreendente. Para ter batatinhas perfeitas, o ideal é fritar com 6leo que ja tenha sido usado. Isso
porque, quando o 6leo é submetido ao calor, suas moléculas se quebram - e isso melhora a transferéncia
de calor do 6leo para a batata.

Outra técnica recomendada por especialistas, mas que parece contrariar 0 senso comum, € a
dupla fritura. “Primeiro, as batatas devem ser fritas por um minuto, s6 para garantir o cozimento da parte
externa. Depois, vao para o congelador”, diz a chef PamellaTello, do Peru, pais com mais tipos de batata
no mundo (cerca de 4 mil). Depois de congelada, a batata é frita novamente, por seis minutos. A ideia
aqui é se livrar da agua, que compde 70% do tubérculo. Quando ela é congelada, a agua vira gelo e se
expande. Isso altera a estrutura celular do tubérculo - e faz com que a agua da batata seja expelida mais
rapido quando ela é frita pela segunda vez.

(http://super.abril.com.br/alimentacao/busca-batata-perfeita-720986.shtml).

QUESTAO 01
O assunto principal deste texto é

A) falar sobre métodos de preparo de batatas fritas.
B) divulgar métodos para cultivo de batatas.

C) indicar as empresas que cultivam batatas.

D) ensinar sobre moléculas submetidas ao calor.

QUESTAO 02
Este texto foi escrito principalmente para

A) mostrar todos os tipos de batata que ha no mundo.
B) imaginar uma histéria sobre a batata frita.

C) falar sobre o exagero no consumo de frituras.

D) ensinar o método correto de fritar batatas.

Leia o texto abaixo, para responder a QUESTAO 03:

O apartamento era minusculo.

- Mal cabe a nossa familia. Dizia a mae. Além disso, anda infestado de insetos, que nao sei de onde
vieram.

Guardando sua barata na caixinha o menino resmunga: “Quem manda ela ndo me deixar ter um
cachorro...”.

(Sandra Guedes)
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QUESTAO 03
A mae nao deixava o menino ter um cachorro porque

A) o menino resmungava.

B) o menino guardava a barata na caixinha.
C) o apartamento estava infestado.

D) o apartamento era muito pequeno.

Leia o texto a seguir, para responder as QUESTOES 04, 05 e 06.

A Lebre e a Tartaruga

Era uma vez... uma lebre e uma tartaruga. A lebre vivia cagoando da lerdeza da tartaruga. Certa
vez, a tartaruga ja muito cansada por ser alvo de gozagdes, desafiou a lebre para uma corrida. A lebre,
muito segura de si, aceitou prontamente. Nao perdendo tempo, a tartaruga pés-se a caminhar, com
seus passinhos lentos, porém, firmes. Logo a lebre ultrapassou a adversaria, e vendo que ganharia facil,
parou e resolveu cochilar. Quando acordou, n&o viu a tartaruga e comegou a correr. Ja na reta final, viu
finalmente a sua adversaria cruzando a linha de chegada toda sorridente.

(http://www. historias-infantis.com/contos/historias/fabulas/).

QUESTAO 04
A lebre resolveu cochilar porque

A) enganou a adversaria.
B) vivia cagoando da tartaruga.
C) viu que ganharia facil.
D) atartaruga a desafiou.

QUESTAO 05

No trecho “Logo a lebre ultrapassou a adversaria, e vendo que ganharia facil, parou e resolveu cochilar”,
a palavra destacada pode ser substituida por

A) corrida.

B) tartaruga.
C) lerdeza.

D) lebre.

QUESTAO 06
No texto, o uso da expressao “muito segura de si” revela que a lebre

A) queria vencer a corrida.

B) confiava em si mesma.

C) nao tinha medo da tartaruga.
D) dormiria durante a corrida.
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Leia o texto a seguir para responder as QUESTOES 07 e 08.

A economia colonial no Século XVIII

O “renascimento da agricultura”

Ao longo do século XVIII, a metropole concentrou suas atengdes na mineragao, embora continuasse
igualmente atenta para evitar que a populagédo abandonasse a agricultura. Em termos de valor, o que se
conseguiu com a exportagao do agucar jamais foi ultrapassado pela exportagdo do ouro.

Com a decadéncia da mineragado que ocorreu na segunda metade do século XVIlI, as atencdes
voltaram-se novamente para a agricultura. Esse fendbmeno foi chamado pelo historiador Caio Prado
Jr. de “renascimento da agricultura”. Em grande parte, o impulso veio da propria mineragéo, uma vez
que esta contribuiu poderosamente para a formagado de um mercado interno, cuja importancia tendeu
a crescer com o tempo. Porém, é importante levar em consideracdo também as transformagdes que
ocorreram no plano internacional — em especial, o incremento demografico na Europa do século XVIIl e
a Revolucéo Industrial na Inglaterra. (...)

KOSHIBA, Luiz; PEREIRA, Denise Manzi Frayze. Histéria do Brasil no contexto da histéria ocidental. 8.ed.
Sdo Paulo: Atual, 2003. (adaptado).

QUESTAO 07

A expressao “renascimento da agricultura” aparece grafada com aspas no subtitulo do texto com a
finalidade de

A) retomar e destacar a denominagao dada por um outro historiador ao fenémeno do ressurgimento de
uma economia com base agraria.

B) negar a importancia da reutilizacdo da agricultura na economia brasileira do periodo colonial.

C) ironizar a situagédo econémica do século XVIII, sugerindo que a agricultura, na verdade, nao
renasceu.

D) chamar a atengao para os conflitos gerados pelo uso da agricultura no Brasil do século XVIII.

QUESTAO 08
Nas frases a seguir, as palavras destacadas retomam ideia ja expressa no texto, EXCETO em:

A) embora continuasse igualmente atenta para evitar que a populagao abandonasse a agricultura.
B) Ao longo do século XVIII, a metrépole concentrou suas aten¢des na mineragao.
C) Esse fenébmeno foi chamado pelo historiador Caio Prado Jr. de “renascimento da agricultura”.

D) (...) — em especial, o incremento demografico na Europa do século XVIII e a Revolugao Industrial
na Inglaterra.
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Leia o texto a seguir e responda as QUESTOES 09 e 10.

Escala Celsius

Para que possamos medir temperaturas, sera necessario graduar o termdémetro, isto €, marcar
nele as divisdes e atribuir nimeros a essas divisdes. Quando procedemos dessa maneira, estamos
construindo uma escala termométrica.

Na construgdo de uma determinada escala termométrica, sdo adotadas convengdes arbitrarias.
Por isso, varias escalas termométricas diferentes foram surgindo, com o decorrer do tempo, em varios
paises. Essavariedade de escalas termométricas, naturalmente, acarretava uma série de inconvenientes
ao trabalho cientifico. Para superar essas dificuldades, os cientistas sugeriram a adog¢do de uma escala
unica, baseada em convencgoes internacionais — a escala Celsius (anteriormente denominada escala
centigrada), atualmente adotada em quase todos os paises do mundo.

LUZ, Anténio Méximo Ribeiro da.; ALVARES, Beatriz Alvarenga. Curso de Fisica, volume 2. 6. ed. Sdo
Paulo: Scipione, 2006.

QUESTAO 09
A leitura deste texto pressupde o conhecimento da seguinte definigdo:

A) Célula: unidade estrutural e funcional, basica dos seres vivos.

B) Crondmetro: instrumento mecanico de precisao, para medir intervalos de tempo.

C) Gréfico: representacao grafica de fendmenos fisicos, econdmicos, sociais, ou outros.
D) Termometro: instrumento de medi¢ao de temperatura.

QUESTAO 10

Na construcao do texto, ao unir as oragdes que o compdem, o autor estabeleceu as seguintes relacoes,
EXCETO:

A) Condicionalidade.
B) Temporalidade.

C) Causalidade.
D) Finalidade.
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Leia o texto a seguir e responda as QUESTOES 11 e 12.

Como funciona a Estacao Espacial Internacional

Com cabines para dormir, banheiros e espaco para fazer exercicios, a Estacdo Espacial
Internacional lembra um hotel. O hotel mais veloz do mundo: viaja pelo espago a 27 mil km/h. Além
disso, se fosse um hotel, estaria constantemente em baixa temporada: recebeu apenas 98 visitantes em
12 anos de atividade. E conta com turistas que estao longe do lazer das férias. Eles passam o tempo
todo pesquisando nos laboratérios cientificos dentro da estagéo e trabalhando duro para instalar as
pesadas pecas que trouxeram da Terra. A construcdo desse complexo de 420 toneladas comegou em
1998, depois de mais de uma década de estudos. Como seria impossivel monta-lo na Terra e envia-
lo ao espago, a solugéo foi fazer pecas que pudessem ser langadas por foguetes, uma por uma. A
ISS (International Space Station) foi construida como um quebra-cabega, com investimentos de EUA,
Japéo, Russia e alguns paises da Europa - mas com ajuda de astronautas do mundo inteiro. Inclusive
o brasileiro Marcos Pontes, engenheiro de sistemas que participou de testes das pecas e depois da
construcdo. Depois de 40 voos para montagem, a estacdo ainda ndo esta concluida. E, em dezembro
deste ano, a ISS ganhara um novo cdmodo: um laboratério equipado com um brago robaético.

Fonte: http.//super.abril.com.br/universo/como-funciona-estacao-espacial-internacional-743106.shtml,
acesso em 15 fev. 2015.

QUESTAO 11

Leia a seguinte frase:

Além disso, se fosse um hotel, estaria constantemente em baixa temporada: recebeu apenas 98
visitantes em 12 anos de atividade.

Nessa frase, a palavra “constantemente” transmite ideia de um fato que

A) se reveza com outro de igual importancia no local.

B) serve de contraponto aos demais ali realizados.

C) se repete varias vezes ao longo do tempo.

D) é realizado juntamente com outros no mesmo cenario.

QUESTAO 12
Assinale a passagem transcrita do texto em que ha ocorréncia de linguagem informal.

A) (...) a Estagao Espacial Internacional lembra um hotel.

B) E conta com turistas que estéo longe do lazer das férias.

C) A construcao desse complexo de 420 toneladas comegou em 1998 (...).

D) AISS (International Space Station) foi construida como um quebra-cabeca (...).
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Analise e responda as questbes abaixo, de acordo com Lei n° 8.112, de 11/12/1990, e suas
alteracoes.

QUESTAO 13

Readaptacgao é

A) oretorno do servidor estavel ao cargo anteriormente ocupado e decorrera de inabilitagdo em estagio
probatério relativo a outro cargo.

B) o retorno a atividade de servidor aposentado, que apds avaliagdo médica foi considerado apto.

C) areinvestidura do servidor estavel no cargo anteriormente ocupado, ou no cargo resultante de sua
transformacéao, quando invalidada a sua demissao por decisao administrativa ou judicial.

D) ainvestidura do servidor em cargo de atribuigcdes e responsabilidades compativeis com a limitagao
que tenha sofrido em sua capacidade fisica ou mental verificada em inspecao médica.

QUESTAO 14

Todas as assertivas abaixo estdo corretas, EXCETO:

A) A apuracgao do tempo de servico sera feita em meses, que serdo convertidos em anos.

B) E contado para todos os efeitos o tempo de servico publico federal, inclusive o prestado as Forcas
Armadas.

C) E dever do servidor guardar sigilo sobre assunto da reparticao.

D) Ao servidor é proibido promover manifestagéo de aprego ou desaprego no recinto da repartigao.

QUESTAO 15

A demisséo sera aplicada nos seguintes casos, EXCETO:

A) Revelagao de segredo do qual se apropriou em razao do cargo.
B) Corrupgao.

C) Insubordinagao grave em servigo.

D) Ao servidor que recusar fé a documentos publicos.
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PROVA ESPECIFICA - ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

QUESTAO 16

Para Maximiano (2011), o processo de planejamento é a ferramenta para administrar as relagdes com
o futuro. E uma aplicagao especifica sobre o processo de tomar decisodes.

Acerca do planejamento, € CORRETO afirmar que:

A) Na administracdo, € um dos processos mais importantes e possui defini¢cao clara e singular.
B) Um processo sistematico de planejamento comega com a produgado ou obtencao de informacgoes.

C) Emrelagao ao critério do tempo, os planos podem ser classificados como contingenciais, temporarios,
permanentes e reativos.

D) No processo de planejamento, elaborar um plano principal e um de contingéncia exige duplicacéao
de custos e, portanto, n&o deve ser aplicado.

QUESTAO 17

Administracao € uma palavra que exprime uma ideia antiga: tomar decisdes para cuidar adequadamente
dos recursos e realizar objetivos.

Sobre Administracdo, € INCORRETO afirmar que:

A) Aideia original de estratégia aplica-se a situagdes de concorréncia, como guerra, jogos € negocios.
Na Administracdo atual, o conceito de estratégia abarca também outras situagdes no ambiente
organizacional.

B) Nas organizagdes, os administradores ou gerentes sdo as pessoas responsaveis pelo desempenho
de outras pessoas, que formam sua equipe, e sobre essa equipe tém autoridade.

C) O processo de administrar € importante em qualquer escala de utilizacdo de recursos: pessoal,
familiar, organizacional e social. Isso visa a garantir a melhor aplicagdo dos recursos disponiveis.

D) A tarefa de administrar deve ser desempenhada por um administrador, portanto, em escolas de
formagéao para médicos, advogados, engenheiros, ndo € pertinente ministrar disciplinas de gestao.
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QUESTAO 18

Frederick Winslow Taylor (1856-1915) e Henri Fayol (1841-1925) sao dois contribuintes que estao entre
0s mais importantes para a administragdo moderna. Cada um a seu modo, eles implementaram ideias
que aprimoraram as organiza¢gdes nas areas de producgao e administragdo. Considerando as ideias de
Taylor e Fayol, faca a correlagao correta entre as colunas a seguir.

1. Taylor ( ) Disciplina, o respeito aos acordos estabelecidos entre a empresa e seus
agentes.
2. Fayol ( ) Deveria haver uma atmosfera de intima e cordial cooperacdo entre a

administracéo e os trabalhadores.

() Os empregados deveriam ser cientificamente selecionado se treinados, de
maneira que as pessoas € as tarefas fossem compativeis.

( ) Remuneragao de pessoal, de forma equitativa e com base tanto em fatores
externos quanto internos.

( ) Unidade de diregdo, um s6 chefe e um s6 programa para um conjunto de
operagdes que visam ao mesmo objetivo.

Marque a alternativa que apresentar a sequéncia CORRETA, de cima para baixo, da correlagéo entre a
ideia expressa na coluna da direita e seu autor:

A) 2,1,2,1,2.
B) 2,1,1,2 2
C) 1,1,2,2,1.
D) 1,2,1,2 1.

QUESTAO 19

A palavra burocracia tem, atualmente, uma conotacao negativa e lembra algo que ndo funciona bem
devido ao excesso de regulamentos, normas e papéis. Contudo, no sentido original, o termo indica uma
forma de organizagao que se baseia na racionalidade das leis.

Sobre a burocracia, € INCORRETO afirmar que:

A) A organizacao burocratica possibilita o exercicio da autoridade para obtencao da obediéncia com
precisao, disciplina, rigor e confianca.

B) Mesmo no caso de revolugao ou guerra, continua a funcionar exatamente como fazia no governo
legal anterior.

C) O tipo ideal de burocracia € um modelo prescritivo. E um esquema que procura sintetizar os pontos
comuns a maioria das organizagdes formais.

D) Todas as organizac¢des formais modernas, desde as pequenas empresas até as grandes corporagoes
e a sociedade, sdo burocracias.
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QUESTAO 20

A ética — aceita como conjunto de principios que direcionam o agir do homem — apresenta, quando
estudada no dmbito da gestdo publica, uma interligagdo profunda, com a relacdo entre Estado e
sociedade. Notadamente, quanto ao exercicio de cidadania.

Sobre a ética e o comportamento ético no servigo publico € INCORRETO afirmar que:

A) Afalta de ética nao distingue paises ou organizagdes. Reconhecer esse problema, em vez de fingir
que ele nao existe, representa sinal de maturidade, que da lugar a discusséo sobre o que pode e
deve ser feito para promover a ética.

B) Houve, por um determinado tempo, a crenga de que praticas nao éticas poderiam funcionar como
0 “azeite necessario para fazer mover engrenagens emperradas”, resultado pratico da controvérsia
sobre os efeitos econdmicos da corrupgao.

C) Emfuncao dadiversidade cultural e das diferengas de carater publico e administrativo, nao € possivel
identificar caracteristicas basicas que constituem a esséncia da gestao ética, que tem por objetivo
o estabelecimento de um padrao ético efetivo.

D) O desvio ético pode ser motivado pela pressao ou pela tentagdo. No primeiro caso, o servidor
sucumbe a ordens ilegais ou ilegitimas de seus superiores ou a pedido de agentes privados
poderosos. Ele age assim com vistas a preservar-se no cargo que ocupa.

QUESTAO 21

Dentre as teorias de administracao publica recentes, ha uma conhecida como teoria do New Public
Service (Novo Servigo Publico) que se contrapde a outra corrente denominada de Administragao
Tradicional.

Sobre essas duas correntes administrativas do setor publico, ¢ CORRETO afirmar que:

A) A corrente do Novo Servigo Publico recorre, necessariamente, aos funcionarios publicos para
executar tarefas do Estado.

B) Para a Administracado Tradicional, prestar servigos publicos ndo deve ser uma exclusividade do
Estado.

C) Na visao do Novo Servigo Publico, o cidadao é visto como cliente e beneficiario passivo dos servigos
publicos.

D) A Administracéo Tradicional tende a julgar os administradores com base no processo. E o império
das leis e normas.

QUESTAO 22

Em uma licitacdo na modalidade Tomada de Precos, do tipo menor preco, a microempresa “A” e a
microempresa “B” apresentaram o mesmo preco final para atender ao objeto licitado, sendo as Unicas
propostas que atenderam as especificagdes do edital. Sabendo-se que a licitagdo esta sendo realizada
na cidade de Belo Horizonte, Minas Gerais, assinale a alternativa CORRETA adotada pela Comisséao
de Licitagao:

A) A Comissao convocara as empresas para um sorteio em ato publico para definicdo da proposta
vencedora.

B) A Comissao convocara as empresas para apresentar outras propostas para apuragao da melhor
classificada

C) Sera declarada vencedora do certame a empresa “A” que tem sede na cidade de Porto Alegre no
Estado do Rio Grande do Sul e grande experiéncia no seu ramo.

D) Avencedora sera a empresa “B” que tem sede na cidade de Belo horizonte, local de realizacéo da
licitagdo, o que favoreceria o comercial local.
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QUESTAO 23

O Departamento responsavel pelas compras da Administracdo Geral da UFMG recebeu uma demanda
para a aquisicdo de 40 unidades de televisores de LED de 42 polegadas. Apos pesquisa de precos,
estima-se uma despesa de R$80.000,00(oitenta mil reais). Diante da solicitagdo de compra, assinale a
alternativa CORRETA para adquirir os bens.

A) Utilizar a licitagao na modalidade Tomada de Precos, considerando que o valor estimado da licitagao
encontra-se no limite previsto para utilizagao da licitagao Convite.

B) Utilizar a licitagdo na modalidade Pregao por se tratar de bens com especificagbes comuns de
mercado.

C) Utilizar o Convite, considerando que o valor estimado da aquisi¢ao encontra-se na faixa estabelecida

para sua utilizagao, nos termos do artigo 23, inciso I, alinea “a”, Lei n® 8666/93.

D) Realizar uma Dispensa de licitagao por haver um dispositivo legal, artigo 24 da Lei geral de licitagdes,
que permite dispensar a licitacdo para aquisicao de bens de audio e video destinados as Instituicbes
Federais de Ensino Superior.

QUESTAO 24

Para assegurar a contratagdo de uma empresa que possua boa situacao financeira e considerando que
o valor estimado da contratagdo é R$10.000.000,00 (dez milhdes de reais), ¢ CORRETO exigir que

A) a empresa demonstre, na forma da Lei, possuir patriménio liquido de R$1.000.000,00, o que
corresponde a 10% do valor estimado da contratacéo.

B) a empresa demonstre, na forma da Lei, possuir patriménio liquido de, pelo menos 50% do valor
estimado da contratagéo.

C) aempresa demonstre, na forma da Lei, possuir patriménio liquido igual ou superior ao valor estimado
da contratagéo.

D) a empresa nao apresente demonstragao de patriménio liquido, pois o Gestor deve sempre ampliar
o carater competitivo do certame, sendo-lhe vedado exigir comprovagao da boa situagao financeira
da empresa.

QUESTAO 25

Um contrato para a prestagcdo de servigos a serem executados de forma continua, regido pela Lei n.°
8666/93, pode ter a sua duragéo prorrogada, desde que apresente condi¢des mais vantajosas para
a Administragdo. Quanto ao somatério temporal das possiveis prorrogagdes, assinale a alternativa
CORRETA.

A) Aduracao do contrato limita-se a 12 (doze) meses.

B) A duracao do contrato limita-se a 24 (vinte e quatro) meses.
C) Aduracéao do contrato limita-se a 60 (sessenta) meses.

D) Aduragéo do contrato limita-se a 36 (trinta e seis) meses.

QUESTAO 26
Assinale a alternativa CORRETA quanto as caracteristicas da licitagdo na modalidade Pregao:

A) Na sessao de julgamento primeiro, verifica-se os documentos de habilitagcao e, apds, passa-se a
analise de proposta de menor preco.

B) No Pregéo, assim como nas demais modalidades de licitacdo, o momento recursal & unico.

C) Mesmo quando nao houver recurso, a adjudicacdo da proposta é realizada pela autoridade
competente.

D) Em relagdo as demais modalidades de licitagdo, o Pregéo se diferencia pela realizagéo da fase de
lances.
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QUESTAO 27

Analise as hipoteses abaixo.

O Orgéo “A” necessita adquirir ao longo do ano de 2015, aproximadamente, 20.000 (vinte mil)
resmas de papel A4. Para essa contratagdo, ndo se sabe, com exatidao, a demanda mensal da
Administracao Publica e o periodo em que se concretizara a solicitagdo de consumo das resmas.

O Orgao “B” necessita adquirir 20 (vinte) veiculos para realizacdo de suas atividades administrativas.
A quantidade a ser adquirida é conhecida e o periodo de fornecimento, também. Ha previsao
orcamentaria e financeira para a aquisigao.

O Orgao “C” necessita contratar frequentemente servigos de chaveiro. Aadministracéo publica possui
estimativa com base no quantitativo dos servigos utilizados no ano anterior. Para o ano de 2015,
houve acréscimo de 10% de instalagcao de novas portas, nas diversas unidades administrativas do
érgao.

Marque a alternativa CORRETA:

A)

B)

C)

D)

Ha viabilidade Iega} a realizagéo de licitacdo por meio de registro de pregcos para a primeira e
terceira hipétese - Orgao A e Orgéao C.

Ha viabilidade Iegallé realizag,é\o de licitagdo por meio de registro de precos para a primeira e
segunda hipotese - Orgao A e Orgao B.
Ha viabilidade Iega] a realizagéo de licitagdo por meio de registro de precos para a segunda e
terceira hipétese - Orgéo B e Orgéo C.

Ha viabilidade legal a realizacdo de licitagdo por meio de registro de precos para as hipoteses |, Il
e lll.

QUESTAO 28

As afirmativas abaixo estdo de acordo com a publicacdo Classificacdo, Temporalidade e Destinagao
de Documentos de Arquivo; relativos as atividades-meio da administragdo publica, publicado pelo
CONARAQ, e relacionam se aos prazos de guarda de documentos arquivisticos.

Analise os itens abaixo e coloque (V) para os itens VERDADEIROS e (F) para os FALSOS.

(
(
(
(

) O prazo de guarda refere-se ao tempo necessario para o arquivamento e a preservagao dos
documentos nas fases correntes, intermediaria.

) O prazo estabelecido para a fase permanente corresponde ao documento que é frequentemente
consultado, exigindo sua permanéncia junto as unidades organizacionais.

) O prazo estabelecido para a fase permanente relaciona-se ao periodo em que o documento
ainda é necessario a administracao que o produziu, porém, com alta frequéncia de uso.

) O prazo estabelecido para a fase intermediaria relaciona-se ao periodo em que o documento
ainda é necessario a administragcao, porém com menor frequéncia de uso.

Assinale a alternativa que contém a sequéncia CORRETA:

A)
B)
C)
D)

FV,F V.
V,F,V,F
FV,V, F
V,F, F, V.
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QUESTAO 29

A Tabela de Temporalidade ¢é utilizada para auxiliar o processo de gestao arquivistica de documentos.
Assinale a alternativa que registra a definicdo CORRETA para esse instrumento:

A)

Instrumento que reune informagdes sucintas sobre os documentos que, apds terem cumprido o
prazo de guarda, foram eliminados.

B) Instrumento que controla o curso do documento, desde a sua produgéo até o cumprimento de sua
funcao administrativa.

C) Instrumento de destinagdo, aprovado pela autoridade competente, que determina prazos e condigdes
de guarda, tendo em vista transferéncia, recolhimento ou eliminagdo de documentos.

D) Instrumento que controla a entrada de documentos em depésitos, em conformidade com a sua
jurisdigao arquivistica.

QUESTAO 30

O Principio da Proveniéncia consiste em uma base de fundamentacéo para a arquivologia. Assinale a
alternativa que registra a sua definicio CORRETA:

A)
B)
C)

D)

Principio segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia nao deve
ser misturado aos de outras entidades produtoras.

Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a classificagao original da entidade produtora.

Principio segundo o qual todo procedimento ou tratamento empreendido em arquivos pode ser
revertido, se necessario, de acordo com repertério de gestdo de documentos.

Principio segundo o qual o patriménio arquivistico, de duas ou mais unidades territoriais, ndo pode
ser dividido sob pena de perda de sua integridade.

QUESTAO 31

O verbete abaixo contém a definicdo de um dos instrumentos utilizados no processo de gestao arquivistica
de documentos.

Esquema elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes da instituicao e analise do arquivo
por ela produzido, pelo qual se distribuem os documentos em classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos.

Analise o seu conteudo e assinale o termo que registra a sua definicdo CORRETA:

A)
B)
C)
D)

Plano de Destinagéo.
Plano de Armazenamento.
Plano de Classificagao.
Plano de Eliminagao.

QUESTAO 32

Servigo encarregado do recebimento, registro, autuagao, classificagéo, distribuigdo, controle da
tramitacido e expedi¢cao de documentos. Trata-se de:

A)
B)
C)
D)

Servico de Apensacao.
Servi¢co de Anexacéo.
Servico de Destinacao.
Servico de Protocolo.
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QUESTAO 33

Relacione a segunda coluna de acordo com a primeira:

1. Arranjo () Operacgao pela qual um conjunto de documentos passa da custodia
do arquivo intermediario para o arquivo permanente.

2. Descricao ( ) Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo
intermediario.

3. Recolhimento () Conjunto de procedimentos que, levando em conta os elementos

formais e de conteudo das unidades de arquivamento, representado
nos Instrumentos de pesquisa.

4. Transferéncia () Sequéncia de operac¢des que, de acordo com um plano ou quadro
previamente estabelecido, visa a organizagao dos documentos de um
arquivo ou colecao, utilizando-se de diferentes métodos.

A sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é:

A) 1,4,2,3.
B) 3,2, 1,4.
C) 2,3,1,4.
D) 3,4,2,1.

QUESTAO 34
Todas as alternativas estdo corretas, EXCETO:

A) O Conselho de Diretores é um Orgéo de deliberacdo superior da Universidade.

B) O Conselho Universitario € um Orgéo de deliberagdo superior da Universidade.

C) O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o é um Orgéo de deliberacdo superior da Universidade.
D) A Reitoria com seus Orgéos Auxiliares € um Orgéo de administragdo superior da Universidade.
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QUESTAO 35
Compete ao Conselho Universitario:

I. aprovar ou modificar o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade, bem como, nos termos
destes, Resolugdes Complementares e comuns e regimentos especificos.

Il. aprovar os planos de desenvolvimento e expansao da Universidade.

lll. criar, desmembrar, fundir e extinguir Pré-Reitorias, Unidades Académicas, Unidades Especiais,
Camaras académicas, Departamentos ou estruturas equivalentes, Orgdos Suplementares ou
Complementares, Colegiados Especiais e outros 6rgaos da Universidade.

IV. estabelecer a politica de pessoal e aprovar a organizacao dos respectivos quadro e plano de cargos
e salarios.

V. regulamentar os 6rgaos de assessoramento aos Conselhos de deliberagao superior € ao Reitor na
formulagado, no acompanhamento e na execucgao das politicas de pessoal docente e de servidores
técnicos e administrativos, previstos neste Estatuto.

VI. estabelecer os regimes de trabalho dos integrantes das carreiras de magistério e do exercicio de
cargos e fungdes diretivas na Universidade.

VII. aprovar os orgamentos plurianual e anual da Universidade.

Marque a alternativa CORRETA:

A) Estao corretas as opgoes |, 11, 111, 1V, V e VL.

B) Estéo corretas as opgoes |, II, 11I, IV e V.

C) Estao corretas as opgoes I, II, I, IV, V, VI e VII.
D) Estao corretas as opgdes |, II, I, 1V, V e VII.
QUESTAO 36

Marque a alternativa CORRETA, de acordo com Lei n°® 8.112, de 11/12/1990, e suas alteracoes.

A) O prazo para conclusao da sindicancia nao excedera 30 (trinta) dias, sem prorrogacao.

B) O prazo para conclusao da sindicancia ndo excedera 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da autoridade superior.

C) O prazo para conclusao da sindicancia ndo excedera 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da autoridade superior.

D) O prazo para conclusao da sindicancia ndo excedera 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da autoridade superior.

QUESTAO 37
Marque a alternativa INCORRETA, de acordo com Lei n°® 8.112, de 11/12/1990, e suas alteragdes.

A) O Dia do Servidor Publico sera comemorado a vinte e oito de outubro.

B) A demissao sera aplicada no caso de inassiduidade habitual.

C) Adverténcia é uma penalidade disciplinar.

D) Nao podera ser concedida licenga ao servidor para o desempenho de mandato classista.
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QUESTAO 38
Marque a opgdo CORRETA, de acordo com Lei n°® 8.112, de 11/12/1990, e suas alteragdes.

A) O servidor responde civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular de suas atribuigdes.

B) Sem qualquer prejuizo, podera o servidor ausentar-se do servigo por 2 (dois) dias para doagéo de
sangue.

C) As indenizagdes se incorporam ao vencimento ou provento para qualquer efeito.
D) Diarias nao constituem indenizagdes ao servidor.

QUESTAO 39
De acordo com a Lei n° 8.112, de 11/12/1990, e suas alteragdes, € proibido ao servidor, EXCETO:

A) Promover manifestacao de apreco ou desapreco no recinto da repartigao.
B) Representar contra ilegalidade, omissdo ou abuso de poder.

C) Manter sob sua chefia imediata, em cargo ou fungao de confianga, conjuge, companheiro ou parente
até o segundo grau civil.

D) Coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associacao, profissional ou sindical, ou a
partido politico.

QUESTAO 40
Em relacéo aos arquivos movidos para a LIXEIRA do Windows, indique a afirmativa CORRETA.

A) O documento movido para lixeira é excluido permanentemente.

B) O documento movido para lixeira pode ser recuperado somente instantes apds ter sido movido.
C) O documento movido para lixeira pode ser recuperado.

D) O documento movido para lixeira s6 pode ser recuperado na mesma seg¢ao que 0 movimentou.

QUESTAO 41
Com relacao ao backup, indique a afirmativa INCORRETA.

A) O backup diferencial e incremental sao feitos sempre em todas as pastas e arquivos selecionados
independentemente se houve ou nao alteragdes nos arquivos.

B) O backup diario faz o backup de arquivos e pastas selecionados que foram alterados durante o dia.
N&o limpa os marcadores, ou seja, 0 marcador de alterag&do continua ativo.

C) O backup diferencial faz o backup somente de arquivos e pastas selecionados que foram alterados
apo6s o ultimo backup. Nao limpa os marcadores, ou seja, 0 marcador de alteracédo continua ativo.

D) O backup incremental faz o backup somente de arquivos e pastas selecionados que foram alterados
apos o ultimo backup. Limpa os marcadores, ou seja, 0 marcador de alteragdo passa a ser inativo.
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QUESTAO 42

Na planilha a seguir, os valores das colunas C2 e D2 foram calculados pelo produto das células conforme
indicado nas expressoes C2=A1*B2 e D2=A1*C2. Em seguida, copiamos as formulas das duas células
e colamos em todas as células abaixo (C3, C4, C5, D3, D4, e D5).

A B C D
1 2
2 3 6 12
3 4 8 16
4 5 10 20
5 6 12 24

Podemos afirmar que para obter esse resultado a formula escrita na célula D2 é:

A) C2*Af.

B) $C$2*A1.
C) C2*$A$1.
D) $C$2*$A$1.

QUESTAO 43
Com relacao aos processadores texto (Word, Writer), indique a afirmativa INCORRETA.

A) Um processador de texto permite, em geral, a criacao de indices.
B) A correcao ortografica em um processador de texto é feita baseada em um dicionario padrao.

C) As tabelas em um processador de texto devem ser criadas em um outro software e transferidas para
0 novo texto.

D) Os processadores de texto, em geral, permitem a criacdo de estilos que podem ser utilizados para
padronizacao de publicacoes.

QUESTAO 44
Com relacao a internet, indique a afirmativa INCORRETA.

A) Navegador ou browser é um programa que usamos para explorar os recursos que a internet nos
oferece.

B) Os enderecgos dos sites ficam armazenados permanentemente no navegador ou browser e nao
podem ser removidos.

C) Os sites na internet séo localizados pelo seu enderecgo. Esse endereco é chamado de URL (Uniform
Resource Locator) e, por meio dele, podemos localizar as informagdes na internet.

D) No Internet Explorer, a opcao organizar favoritos permite a criagdo de pastas e a organizagdo dos
enderecos por tema.
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QUESTAO 45
Com relagao aos softwares de correio eletrénico, indique a afirmativa INCORRETA.

A) E-mail ou correio eletrbnico € um software que permite escrever, enviar e receber mensagens por
meio de sistemas eletrénicos de comunicacéo.

B) O servidor de E-mail é capaz de eliminar todos os arquivos suspeitos de conter virus.

C) O Webmail permite ao usuario escrever, enviar e receber E-mails usando um navegador. A maior
vantagem do webmail é que ndo € preciso ter um programa especifico para escrever, enviar ou
receber mensagens.

D) Normalmente, os softwares de correio eletrdnico permitem anexar arquivos nas mensagens. Esses
anexos nao podem exceder a um certo tamanho maximo.
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