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PROGRAMAS DE PROVAS
CARGOS NIVEL C

PORTUGUES:

Interpretagéo de texto. Nogbes de linguagem, lingua e fala. Denotagdo e conotagéo: fungdes da linguagem. Texto e discurso.
Intertextualidade e polifonia. Textualidade: coes&o e coeréncia. Variagéo linguistica. Tipos de variagdo: dialetos e registros.
Formalidade e informalidade. Tipos e géneros textuais. Conhecimentos gramaticais. Norma padrdo escrita da lingua
portuguesa. Grupos vocalicos, divisao silabica, ortografia. Estrutura de palavras. Flexdes do substantivo e do adjetivo. Verbos:
classificagdo, conjugagdo, predicacdo; Emprego dos tempos e modos verbais. Pronomes: classificagdo e seu emprego.
Palavras homénimas, parénimas, cognatas e sinénimas. Propriedade vocabular. Estrutura da oragdo e do periodo.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe de colocagéo. Pontuagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BECHARA, Evanildo. Gramética escolar da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2010.

KOCH, Ingedore V. A coesé@o textual. Sdo Paulo: Contexto, 2010.

KOCH, Ingedore V e ELIAS, Vanda. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto, 2008.

FAVERO, Leonor L. Coes&o e coeréncia textuais. S&o Paulo: Atica, 2009.

FAVERO, Leonor L., ANDRADE, Maria Lucia C.V.0.e AQUINO, Zilda G.O. Oralidade e escrita. Sa0 Paulo Cortez, 2000.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platéo. Para entender o texto: leitura e redagao. Sdo Paulo: Atica, 2007.

TRAVAGLIA, L. C. Gramatica e interagdo — uma proposta para o ensino de gramatica no 1° e 2° graus. Séo Paulo: Cortez,
1996.

LEGISLACAO:

1. Regime juridico dos servidores publicos civis da Unido — Lei 8.112 de 1990 e suas alteragdes.

2. Etica no Servigo Publico — Decreto 1.171 de 22 de junho de 1994
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ESPECIFICA DO CARGO:

CARGO: AFINADOR DE INSTRUMENTOS MUSICAIS / PIANO

1. Estrutura e funcionamento do piano (vertical € de cauda): movel, mecanismo, cordas, tabua harménica e cavaletes,
pedais;

A escala musical: intervalos, série harmdnica, ressonancias;

Afinagéo: altura, frequéncia, batimentos, afinagéo justa, temperamento, temperamento igual, técnica de chave;
Entonacg&o: agulhamento, lixamento, recursos quimicos;

Reparos diversos em pianos de cauda e verticais;

Padrdes de regulagem: espagamento, altura, nivelamento e profundidade das teclas, posicionamento dos martelos,
distancia de ataque, pos-toque, escape, abafadores, pedais.

o oA W N

PROVA PRATICA DE AFINADOR DE INSTRUMENTOS MUSICAIS / PIANO

Nos termos do item 6.8, o candidato tera 90 (noventa) minutos para fazer uma avaliagéo e a afinagdo de um piano de cauda.
Apds esse tempo, o candidato tera mais 20 (vinte) minutos para apresentar a banca o parecer técnico acerca do instrumento,
apontando sua situac&o e possiveis corre¢des. Logo apds a exposi¢do, a banca se reunira para avaliar o trabalho realizado
pelo candidato.
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CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO.

NOGOES DE ADMINISTRAGAO

Significado da Administragao: conceitos, objetivos, evolugao histérica, organizagdes, eficiéncia e eficacia. O processo administrativo:
planejamento, organizagéo, influéncia, controle. Planejamento: fundamentos, tomada de decisdes, ferramentas. Organizagio: fundamentos,
estruturas organizacionais tradicionais, tendéncias e praticas organizacionais. Influéncia: aspectos fundamentais da comunicagéo,
lideranga, motivag&o, grupos, equipes e cultura organizacional. Administra¢éo publica: modelos de gestéo patrimonialista, burocratica e
gerencial e o processo de mudanca na Administragdo Publica brasileira. Gestédo publica: governabilidade, governanga, accountability e
ética.

NOGOES DE ARQUIVO
Conceitos fundamentais da arquivologia. Principio Proveniéncia. Teoria das Trés Idades de Arquivo. Gestdo de documentos. Protocolo.
Instrumentos de Gestao de Documentos. Plano de Classificagéo. Tabelas de Temporalidade. Arquivos Permanentes. Arranjo. Descrigao.

COMPRAS E LICITACOES

Nogdes de direito administrativo: compras e licitagdes. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias. Decreto, n° 5.450, de 31
de maio de 2005. Regulamenta o pregéo, na forma eletronica, para aquisigéo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias. Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal € Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993. Decreto n°® 5.504, de 5 de agosto de 2005. Estabelece a exigéncia de utilizagdo do pregao, preferencialmente na forma
eletrdnica, para entes publicos ou privados, nas contratagbes de bens e servigos comuns, realizadas em decorréncia de transferéncias
voluntarias de recursos publicos da Unido, decorrentes de convénios ou instrumentos congéneres, ou consoércios publicos.

NOCOES DE INFORMATICA

Sistemas Operacionais, conhecimentos basicos (MS-Windows ou Linux). Editores de Texto ( MS-Word, OpenOffice-Writer ou Google-
Docs). Planilhas Eletronicas (MS-Excel, OpenOffice-Calc ou Google-Docs). Navegacéo na Internet (MS-Internet Explorer ou Mozilla-
Firefox). Correio Eletronico (MS-Outlook Express ou Google-Gmail).

Sugestdes bibliograficas:

NOGOES DE ADMINISTRAGAO
MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Introdugéo a administragdo. 22. Edigdo compacta. Revista e Ampliada. S&o Paulo: Atlas, 2011.
MATIAS-PEREIRA, José. Manual de gestao publica contemporanea. 42. Ed. Revista e Atualizada. Sao Paulo: Atlas, 2012.

NOGOES DE INFORMATICA
Manuais e opgdes de ajuda dos produtos citados no Programa.

COMPRAS E LICITACOES

Di Pietro, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 20 ed. 2. reimpr. S&o Paulo: Atlas, 2007.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos
da Administragao Publica e da outras providéncias. http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm

Decreto, n® 5.450, de 31 de maio de 2005. Regulamenta o pregao, na forma eletronica, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, e da
outras providéncias. http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d5450.htm

Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI,
da Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisigo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110520.htm

Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm

Decreto n® 5.504, de 5 de agosto de 2005. Estabelece a exigéncia de utilizagdo do pregéo, preferencialmente na forma eletrénica, para
entes publicos ou privados, nas contratagdes de bens e servigos comuns, realizadas em decorréncia de transferéncias voluntarias de
recursos publicos da Unido, decorrentes de convénios ou instrumentos congéneres, ou consoércios publicos.
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/_ato2004-2006/2005/Decreto/D5504.htm

NOCOES DE ARQUIVOS

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 22 ed. Rio de Janeiro: Fundagao Getulio Vargas, 1991. 32 vers&o revista e ampliada.
Arquivo Nacional (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos. Classificagao, temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo; relativos
as atividades-meio da administragdo publica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

Disponivel: http://www.conarqg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d5450.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/_ato2004-2006/2005/Decreto/D5504.htm
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm
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CARGO: CONTRAMESTRE / CIVIL

- Controles administrativos e de pessoal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT -NBR 9050. Acessibilidade a edificacdes, mobiliario, espacos e
equipamentos urbanos.

Construgdo passo a passo, volumes 1 a 4. Sdo Paulo: Pini, 2013.
GUEDES M. F. — Cadernos de Encargos. Sao Paulo: Pini, 2009.
MEYERR. F.T. - Apostila Mo a obra. Associagao Brasileira de Cimento Portland.

Norma Regulamentadora 18 (NR 18). Condi¢des e Meio Ambiente de Trabalho na IndUstria da Construg&o. Ministério do
Trabalho e Emprego.

Norma Regulamentadora 18 (NR 18). Condi¢des e Meio Ambiente de Trabalho na IndUstria da Construg&o. Ministério do
Trabalho e Emprego.

Resolugdo CONAMA N° 307/2002- "Estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos residuos da construgéo
civil".

YAZIGI W. — A Técnica de edificar. S&o Paulo: Pini SindusCon, 2009
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CARGO: CONTRAMESTRE / INSTALAGOES

1. Instalagdo e manutengéo de sistemas de hidraulicos prediais — agua fria, &gua quente, esgoto, aguas pluviais e incéndio;
1.1. Componentes (torneiras, conexdes, tubulagdes, caixas de gordura, ligagdes, bombas);
1.2. Instalagdes (regras de execugéo, manutencao);
1.3. Normalizagéo (execugéo e seguranga do trabalho).

1.4. Atividades avaliadas: instalagdes em banheiros, cozinhas, saunas, piscinas, sacadas, aquecimento solar e a gés, e
areas abertas.

2. Instalacdo e manutengao de sistemas elétricos e de telecomunicagdes prediais:
2.1. Componentes (tomadas, interruptores, eletrodutos, condutores, caixas de distribuigéo, luminarias);
2.2. Instalagbes (regras de execugdo, manutengao);
2.3. Normalizagéo (execugéo e seguranga do trabalho);

2.4. Atividades: instalagdes de interruptores simples, three way e four way; montagem de circuitos; sistemas de
aterramento residencial e industrial; instalagdes de luminarias; instalagdes elétricas para eletrodomésticos; sistema
de protecdo contra descarga atmosférica, instalagdo de telefones, instalagdo de interfones, instalagéo de antenas,
montagem de padrao elétrico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT NBR 5410. Instalacdes elétricas de baixa tenséo. 2008.
CARVALHO JUNIOR, Roberto de. Instalagées hidraulicas e o projeto de arquitetura 7.2 ed. - Sao Paulo: Blucher, 2013. 89 p.

CEMIG. Manual de instalagdes elétricas — 2003. Disponivel em:
http://www.cemig.com.br/Search/Results.aspx?k=Manual%20de%20instala%C3%A7%C3%B5es%20el%C3%A9tricas.

COELHO, Ronaldo Sergio de Aralijo. Instalagdes elétricas: sistemas prediais de energia elétrica, protegéo contra descargas
atmosféricas e telefonia. S&o Luis: Ed. Grafica Prisma Ltda., 2013. 418 p.

GONCALVES, Orestes Marraccini. Execugdo e manutengdo de sistemas hidraulicos prediais. Sdo Paulo: PINI, 2000. 190 p.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 10 - Seguranca em instalagdes e servigos em eletricidade. Ministério do Trabalho. Brasil.
2014. Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 18 - Condigdes e meio ambiente de trabalho na industria da construgéo. Ministério do
Trabalho e Emprego. Brasil. 2014. Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 23 - Protegédo Contra Incéndios. Ministério do Trabalho e Emprego. Brasil. 2014.
Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 26 - Sinalizagéo de Seguranga. Ministério do Trabalho e Emprego. Brasil. 2014.
Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 33 - Seguranca e salde nos trabalhos em espagos confinados. Ministério do Trabalho e
Emprego. Brasil. 2014. Disponivel em: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

NORMA REGULAMENTADORA - NR 35 - Trabalho em altura. Ministério do Trabalho e Emprego. Brasil. 2014. Disponivel em:
http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

VIANNA, Marcos Rocha. Instalagdes hidraulicas prediais. 4 ed. Nova Lima, MG: Imprimatur, Artes, 2013. xiv, 316 p.
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