CONCURSO PUBLICO UFMG/2010 - EDITAL N.° 587/2010

PROGRAMA DE PROVA - NiVEL MEDIO

PORTUGUES

1. Interpretacao de texto.
2. Nogdes de:
2.1. Linguagem, lingua e fala.
2.2. Denotacéo e conotagéo; fungdes da linguagem.
2.3. Texto e discurso. Intertextualidade e polifonia. Textualidade: coesdo e coeréncia.
2.4. Variagdo linguistica. Tipos de variagao; dialetos e registros. Formalidade e informalidade.
2.5. Tipos e géneros textuais.
3. Conhecimentos gramaticais:
3.1. Norma padréo escrita da lingua portuguesa
3.2. Grupos vocalicos; divisao silabica; ortografia.
3.3. Estrutura de palavras.
3.4. Flexdes do substantivo e o adjetivo.
3.5. Verbos:
» Classificagao, conjugagao, predicagéo;
» Emprego dos tempos e modos verbais.
3.6. Pronomes: classificag@o e seu emprego.
3.7. Palavras homonimas, par6nimas, cognatas e sinénimas. Propriedade vocabular.
3.8. Estrutura da oragéo e do periodo.
3.9. Concordancia verbal e nominal.
3.10. Regéncia verbal e nominal.
3.11. Sintaxe de colocagao.
3.12. Pontuagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CEGALA, Domingos P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna.
COSTA VAL, M. Graca. Redagéo e textualidade. Sao Paulo: Martins Fontes, 1991.

CUNHA, C. F. & CINTRA, L. F. Nova gramética do portugués contemporaneo. RJ, Nova Fronteira.
GARCIA, Othon. Comunicagdo em prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1988.

GUIMARAES, Elisa. A articulagdo do texto. Sao Paulo: Atica, 2000.

KOCH, Ingedore V. A inter-agéo pela linguagem. Sao Paulo: Contexto, 1992.

LUFT, Celso Pedro. A virgula. Sao Paulo: Atica, 2009.

PLATAO e FIORIN. Ligdes de texto: leitura e redagéo. S&o Paulo: Atica, 2006.

TRASK, R.L. Dicionario de Linguagem e Linguistica. Trad. Rodolfo llari. Sdo Paulo: Contexto, 2004.
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. TRAVAGLIA, L. C. Gramética e interagdo — uma proposta para o ensino de gramatica no 1° e 2° graus. S&o
Paulo: Cortez, 1996.
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1. INFORMATICA
1. Sistemas Operacionais, conhecimentos béasicos (MS-Windows ou Linux).
2.  Editores de Texto (MS-Word, ou OpenOffice-Writer, ou Google-Docs).
3. Planilhas Eletronicas (MS-Excel, ou OpenOffice-Calc, ou Google-Docs).
4. Navegacdo na Internet (MS-Internet Explorer, ou Mozilla-Firefox).

5. Correio Eletrénico (MS-Outlook Express, ou Google-Gmail).

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
» Manuais e opgoes de ajuda dos produtos citados no Programa.

2. LEGISLACAO

» Lei 8.112/90 e suas alteragdes.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
»  Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112cons.htm.
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CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

PRIMEIRA PARTE SEGUNDA PARTE:
1. Probabilidade 1. Lei 8.112/90 e suas alteragdes
2. Raciocinio Logico Quantitativo:
2.1. Logica de Argumentagéo TERCEIRA PARTE:
2.2. Proposicdo Simples 1. Administragao: Conceitos, objetivos,

2.3. Proposicdo Composta

2.3.1. Conjungao evolugao histdrica, organizagdes, eficiéncia

CE e eficécia;
2.3.2. Disjungao . .
2.3.3. Condicional 2. O progessg admlnlstratlvo. Planejamento,
2 3 4. Bicondicional Organizagao, Lideranca e Controle;
2.3.5. Negacéo 3. Organizagéo: estruturas organizacionais;
2.3.6. Tautologia 4. Avaliaggo de Desempenho;
2'4'_ Conectwos, IToglcos S 9. Treinamento e Desenvolvimento;
3 Corluuntlos quencos. naturais, |nte|Nros, 6. Administrac&o Publica e Reforma do Estado.
racionais, reais e complexos: operacdes,
propriedades e aplicagdes.
QUARTA PARTE:

1. Redagdo Oficial: Correspondéncias, Atos
Oficiais, Encaminhamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

PRIMEIRA PARTE:
GYURICZA, Gyorgy Laszlo. Raciocinio I6gico - 700 questdes com respostas comentadas. Sao Paulo: Yalis, 2010.
SERATES, Jonofon. Raciocinio légico. Vol. 1. Brasil: Olimpica, 2010.
SERATES, Jonofon. Raciocinio l6gico. Vol. 2. Brasil: Olimpica, 2010.
TEIXEIRA, Daniel Mandim. Raciocinio l6gico quantitativo descomplicado. Brasilia: FDK, 2004.
TRIOLA, Mario. Introdugéo a estatistica. Rio de Janeiro: LTC, 2008.

SEGUNDA PARTE:
LEI 8.112/90. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112cons.htm.

TERCEIRA PARTE:
ARAUJO, Luis César G. Gestdo de pessoas: estratégias e integracéo organizacional. S&o Paulo: Atlas, 2008.

BRESSER PEREIRA, Luiz Carlos. A reforma do estado nos anos 90 légica e mecanismos de controle. Brasilia:
Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado. Cadernos MARE da Reforma do Estado, vol. 1.

GIL, Antonio Carlos. Gestdo de pessoas: enfoque nos papéis profissionais. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragéo: da revolugéo urbana a revolugao digital. 62 Ed.
Sao Paulo: Atlas, 2006.
QUARTA PARTE:
MANUAL DE REDAGAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA. Disponivel em: www.presidencia.gov.br.




