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PROGRAMA DE PROVA – NÍVEL MÉDIO 

 

PORTUGUÊS 

 
1. Interpretação de texto. 

2. Noções de:  
2.1. Linguagem, língua e fala. 

2.2. Denotação e conotação; funções da linguagem.  

2.3. Texto e discurso. Intertextualidade e polifonia. Textualidade: coesão e coerência. 

2.4. Variação linguística. Tipos de variação; dialetos e registros. Formalidade e informalidade. 

2.5. Tipos e gêneros textuais. 

3. Conhecimentos gramaticais: 
3.1. Norma padrão escrita da língua portuguesa 

3.2. Grupos vocálicos; divisão silábica; ortografia. 

3.3. Estrutura de palavras. 

3.4. Flexões do substantivo e o adjetivo. 

3.5. Verbos: 
� Classificação, conjugação, predicação;  
� Emprego dos tempos e modos verbais. 

3.6. Pronomes: classificação e seu emprego. 

3.7. Palavras homônimas, parônimas, cognatas e sinônimas. Propriedade vocabular. 

3.8. Estrutura da oração e do período. 

3.9. Concordância verbal e nominal. 

3.10. Regência verbal e nominal. 

3.11. Sintaxe de colocação. 

3.12. Pontuação. 
 
 

SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS 

 
1. CEGALA, Domingos P. Novíssima gramática da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. 

2. COSTA VAL, M. Graça. Redação e textualidade. São Paulo: Martins Fontes, 1991. 

3. CUNHA, C. F. & CINTRA, L. F. Nova gramática do português contemporâneo. RJ, Nova Fronteira. 

4. GARCIA, Othon. Comunicação em prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1988. 

5. GUIMARÃES, Elisa. A articulação do texto. São Paulo: Atica, 2000. 

6. KOCH, Ingedore V. A inter-ação pela linguagem. São Paulo: Contexto, 1992. 

7. LUFT, Celso Pedro. A vírgula.  São Paulo: Ática, 2009. 

8. PLATÃO e FIORIN. Lições de texto: leitura e redação. São Paulo: Ática, 2006.  

9. TRASK, R.L. Dicionário de Linguagem e Linguística. Trad. Rodolfo Ilari. São Paulo: Contexto, 2004. 

10. TRAVAGLIA, L. C. Gramática e interação – uma proposta para o ensino de gramática no 1º e 2º graus. São 
Paulo: Cortez, 1996. 
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1. INFORMÁTICA 

1. Sistemas Operacionais, conhecimentos básicos (MS-Windows ou Linux). 
 

2. Editores de Texto (MS-Word, ou OpenOffice-Writer, ou Google-Docs). 
 

3. Planilhas Eletrônicas (MS-Excel, ou OpenOffice-Calc, ou Google-Docs). 
 

4. Navegação na Internet (MS-Internet Explorer, ou Mozilla-Firefox). 
 

5. Correio Eletrônico (MS-Outlook Express, ou Google-Gmail). 
 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA 

� Manuais e opções de ajuda dos produtos citados no Programa. 
 

 

 

2. LEGISLAÇÃO 

 
� Lei 8.112/90 e suas alterações. 

 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA 

� Disponível em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112cons.htm. 
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PROGRAMA DE PROVA ESPECÍFICA – NÍVEL MÉDIO 

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO

PRIMEIRA PARTE 

1. Probabilidade 

2. Raciocínio Lógico Quantitativo: 
2. 1.   Lógica de Argumentação 
2.2.  Proposição Simples 
2.3.  Proposição Composta 

2.3.1. Conjunção 
2.3.2. Disjunção 
2.3.3. Condicional 
2.3.4. Bicondicional 
2.3.5. Negação 
2.3.6. Tautologia 

2.4.     Conectivos Lógicos 

3.  Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, 
racionais, reais e complexos: operações, 
propriedades e aplicações. 

 

SEGUNDA PARTE: 

1. Lei 8.112/90 e suas alterações 

 
TERCEIRA PARTE:  

1. Administração: Conceitos, objetivos, 
evolução histórica, organizações, eficiência 
e eficácia; 

2. O processo administrativo: Planejamento, 
Organização, Liderança e Controle; 

3. Organização: estruturas organizacionais; 

4. Avaliação de Desempenho; 

5. Treinamento e Desenvolvimento; 

6. Administração Pública e Reforma do Estado. 

 
QUARTA PARTE: 

1. Redação Oficial: Correspondências, Atos 
Oficiais, Encaminhamento. 

 
 
 

SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS 

 

PRIMEIRA PARTE: 

GYURICZA, Gyorgy Laszlo. Raciocínio lógico - 700 questões com respostas comentadas. São Paulo: Yalis, 2010. 

SERATES, Jonofon. Raciocínio lógico. Vol. 1. Brasil: Olímpica, 2010.  

SERATES, Jonofon. Raciocínio lógico. Vol. 2. Brasil: Olímpica, 2010.  

TEIXEIRA, Daniel Mandim. Raciocínio lógico quantitativo descomplicado. Brasília: FDK, 2004. 

TRIOLA, Mario. Introdução a estatística. Rio de Janeiro: LTC, 2008. 
 

SEGUNDA PARTE: 

LEI 8.112/90. Disponível em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112cons.htm. 
 

TERCEIRA PARTE:  

ARAÚJO, Luis César G. Gestão de pessoas: estratégias e integração organizacional. São Paulo: Atlas, 2006. 

BRESSER PEREIRA, Luiz Carlos. A reforma do estado nos anos 90: lógica e mecanismos de controle. Brasília: 
Ministério da Administração Federal e Reforma do Estado. Cadernos MARE da Reforma do Estado, vol. 1. 

GIL, Antonio Carlos. Gestão de pessoas: enfoque nos papéis profissionais.  São Paulo: Atlas, 2001. 

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administração: da revolução urbana à revolução digital. 6ª Ed. 
São Paulo: Atlas, 2006. 
 

QUARTA PARTE: 

MANUAL DE REDAÇÃO DA PRESIDÊNCIA DA REPÚBLICA. Disponível em: www.presidencia.gov.br. 
 

 


